
แบบประเมินคางานตําแหนงประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ
ระดับชํานาญการ และระดับชํานาญการพิเศษ

1. ต าแหน่งเลขที่...........................
ชื่อต ำแหน่ง   นักวิทยำศำสตร์                  ระดับต ำแหน่ง   ปฏิบัติกำร 
สังกัด  สถำบันทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 
ขอก ำหนดต ำแหน่งเป็นต ำแหน่ง  นักวิทยำศำสตร์  ระดับต ำแหน่ง  ช ำนำญงำน 

2. หน้าที่และความรับผิดชอบของต าแหน่ง
ต าแหน่งเดิม ต าแหน่งใหม่ 

       ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติงำนระดับต้น ที่ต้อง
ใช้ควำมรู้ควำมสำมำรถทำงวิชำกำรในกำรท ำงำน 
ปฏิ บั ติ งำน เกี่ ยวกับ งำนด้ ำนวิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยี ภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบและ
ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย 

1. ด้านปฏิบัติการ
1.1 เตรียมปฏิบัติการ ได้แก่ ตรวจสอบรำคำ ท ำ

เอกสำรจัดซื้อจัดจ้ำง เตรียมควำมพร้อมอุปกรณ์
สำรเคมีและเครื่องมือส ำหรับใช้ในห้องปฏิบัติกำรและ
ส ำหรับผู้ขอใช้บริกำร อ ำนวยควำมสะดวก แนะน ำ 
และให้ค ำปรึกษำส ำหรับกำรใช้เครื่องมือแก่ผู้ขอใช้ 

1.2 งานด้านครุภัณ ฑ์ วิทยาศาสตร์  : ดูและ 
ต รวจ เช็ ค  แ จ้ งซ่ อ ม บ ำ รุ ง  อุ ป ก รณ์ เค รื่ อ งมื อ
วิทยำศำสตร์ในห้องปฏิบัติกำร  
    รวบ รวมจั ด เก็ บทะ เบี ยนประวัติ ค รุภั ณ ฑ์ ที่
รับผิดชอบ 
  จัดท ำแผนกำรใช้ควำมถ่ีของเครื่องมือด้วยกระดำษ  
  ด ำเนินกำรดูแล บ ำรุงรักษำตำมแผนที่วำงไว้ 
  ท ำเอกสำรบันทึกแจ้งซ่อม โดยผ่ำนผู้บังคับบัญชำ
อนุมัต ิ

       ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติที่มีประสบกำรณ์โดย
ใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถ ควำมช ำนำญงำน ทักษะ และ
ประสบกำรณ์สูงในงำนด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
ปฏิบัติงำนที่ต้องท ำกำรศึกษำ ค้นคว้ำ ทดลอง วิเครำะห์ 
สังเครำะห์ หรือวิจัย เพ่ือกำรปฏิบัติงำนหรือพัฒนำงำน 
หรือแก้ไขปัญหำในงำนที่มีควำมยุ่งยำกและมีขอบเขต
กว้ำงขวำง และปฏิบัติงำนอื่นตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

1. ด้านปฏิบัติการ
1.1 วิ เค ราะห์  ว างแผ น  ป รั บ ป รุ ง  พั ฒ น า 

การบริหารจัดการสารเคมี เครื่องมือ อุปกรณ์ต่างๆ
และลักษณะทางกายภาพห้องปฏิบัติการ  ทั้งห้อง
ปฏิบัติคุณภำพน้ ำและสิ่งแวดล้อม ห้องปฏิบัติกำรไมโค
รพลำสติก โรงพยำบำลสัตว์น้ ำรำชมงคลตรัง ตำม
มำตรฐำนควำมปลอดภัยองห้องปฏิบัติกำร (Safety 
Data Sheet : SDS)  
      ให้ค ำปรึกษำ คอยแนะน ำ แก้ปัญหำ เสนอแนะให้
ควำมรู้แก่นักศึกษำ พร้อมเทคนิคและวิธีกำรใช้งำน
เครื่องมือวิทยำศำสตร์ส ำหรับกำรเรียนกำรสอนและ
งำนวิจัยต่ำงๆ  

1.2 งาน ด้ าน ค รุ ภั ณ ฑ์ วิท ยาศ าสตร์  : ดู แ ล 
ตรวจเช็คซ่อมบ ำรุง อุปกรณ์เครื่องมือวิทยำศำสตร์ใน
ห้องปฏิบัติกำร 

ควบคุมจัดเก็บเครื่องมือให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
ตำมทะเบียนประวัติครุภัณฑ์ 

ตรวจเช็คสภำพควำมพร้อม และบ ำรุงรักษำ
อุปกรณ์ เครื่องมือวิทยำศำสตร์ต่ำงๆให้อยู่ในสภำพ
พร้อมใช้งำน 
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  ส ำรวจควำมถี่กำรใช้เครื่อง เก็บข้อมูลควำมพึงพอใจ
ของผู้ใช้บริกำร สรุปแจ้งให้ผู้บังคับบัญชำได้ทรำบ
ข้อมูล  

 

   
 
 
 

 
1.3 งานด้านการจัดเก็บสารเคมี 

จัดเก็บสำรเคมีในห้องเก็บสำรเคมี โดยกำร
จัดเก็บนั้นจะมีกำรจัดเรียงตำมชื่อสำมัญ (Common 
name) โดยจะจัดเรียงตำมตัวอักษร A-Z 
 
 
 
 
 

 
 

1.4 งานด้านตรวจคุณภาพน  าส าหรับพิพิธภัณฑ์
อะควาเรียมและบริเวณภายนอกทั งหมด 

ตรวจเช็คเครื่องมือและอุปกรณ์ต่ำงๆให้มี
ควำมพร้อมอยู่เสมอ ในกำรด ำเนินงำนจะใช้กระดำษ
ในกำรกรอกรำยกำรข้อมูลทั้งหมด โดยมีกำรรวบรวม
ข้อมูลต่ำงๆ ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องและน ำส่ง
ข้อมูลในกลุ่ม Line ที่มีผู้รับผิดชอบในแต่ละส่วนงำน
ได้รับทรำบ 

 

 

 

         ศึกษำ ค้นคว้ำ เกี่ยวกับหลักกำรและวิธีกำร
ท ำงำนของเครื่องมือ 
         ผู้ปฏิบัติงำนจะคอยแนะน ำกระบวนกำรท ำงำน 
และขั้นตอนกำรท ำงำน และขั้นตอนกำรท ำงำนและให้
ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรเลือกใช้เครื่องมือให้เหมำะสมกับ
งำน รวมถึงตอบปัญหำและชี้แจงเกี่ยวกับอุปกรณ์และ
เครื่องมือวิทยำศำสตร์ 
        ด ำเนินกำรปรับปรุงแจ้งซ่อมเครื่องมือให้พร้อมใช้
งำนและเกิดประโยชน์มำกที่สุด เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนให้
บรรลุเป้ำหมำย และผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนดไว้ 

1.3 งานด้านการจัดเก็บสารเคมี 
ศึกษำ วิเครำะห์หำแนวทำงในกำรจัดเก็บ

สำรเคมีในห้องเก็บอุปกรณ์/สำรเคมี 
ในกำรจัดเก็บสำรเคมีได้น ำหลักกำร 5 ส มำ

ประยุกต์ใช้ในกำรจัดเก็บสำรเคมี เพ่ือให้เกิดควำมเป็น
ระเบียบเรียบร้อย สะดวกในกำรใช้งำน ควำมปลอดภัย
ในห้องปฏิบัติกำร 

จัดท ำบัญชี/ฐำนข้อมูลสำรเคมี (Data base) 
โดยใช้โปรแกรม Excel เพ่ือให้สะดวกในกำรจัดซื้อจัด
จ้ำง ลดกำรสั่งซื้อสำรเคมีซ้ ำซ้อน มีกำรบันทึกข้อมูลกำร
ใช้งำน ปริมำณที่ใช้ วันรับสำรเคมี/วันเปิดขวด/วัน
หมดอำยุ 

1.4  งานด้านตรวจคุณภาพน  าส าหรับพิพิธภัณฑ์
อะควาเรียมและบริเวณภายนอกทั งหมด วิเครำะห์ 
วำงแผน พร้อมด ำเนินกำรจัดท ำระบบออนไลน์ส ำหรับ
กำรแจ้งผลสถำนะของคุณภำพน้ ำให้กับผู้รับผิดชอบ
ทุกๆส่วนงำน เพ่ือให้ผู้รับผิดชอบในแต่ละส่วนงำนได้
เข้ำไปตรวจสอบข้อมูลได้ง่ำย รวดเร็ว เพ่ือลดขั้นตอน
ในกำรท ำงำน ลดกระดำษ โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

1.4.1 รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ ประมวลผล
ร่วมกับนักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ เพ่ือให้นักวิชำกำร
คอมพิวเตอร์จัดท ำระบบและลงข้อมูลต่ำงๆ จำก
รำยละเอียดของผลกำรตรวจคุณภำพน้ ำทั้งภำยในและ
ภำยนอกของพิพิธภัณฑ์สัตว์น้ ำ 

1.4.2 ด ำเนินกำรวิเครำะห์ และประมวล
ข้อมูล เพ่ือป้อนข้อมูลลงในระบบกำรติดตำมคุณภำพ
น้ ำแบบออนไลน์ ของสถำบันทรัพยำกรธรรมชำติและ
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1.5 งานด้านรับบริการวิเคราะห์ทดสอบเกี่ยวกับ
บริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้จากเครื่องมือและ
ห้องปฏิบัติการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ใน
ส่วนห้องปฏิบัติกำรคุณภำพน้ ำและสิ่งแวดล้อม  

ตรวจเช็คสำรเคมีและเครื่องมือวิทยำศำสตร์
ต่ำงๆ รวมทั้งค้นหำข้อมูลรำยละเอียด และขั้นตอน
กำรวิ เครำะห์ต่ำงๆที่ เกี่ยวข้องกับบทปฏิบัติกำร
คุณภำพน้ ำและสิ่งแวดล้อม เพ่ือเตรียมควำมพร้อมใน
กำรส่งข้อมูลเข้ำไปยังประกำศของมหำวิทยำลัยใน
ส่วนอัตรำกำรก่อให้เกิดรำยได้ 

 

 

 

 

 

 

1.6 งานด้านการก ากับดูแล วางแผนการด าเนนิ
โครงการ 

ร่วมเขียนร่ำงโครงกำร ก ำหนดกำรโครงกำร 
วิเครำะห์ปัญหำและอุปสรรค ดูแลด ำเนินกำรจัด
โครงกำร 

ให้บริกำรแก่ผู้เข้ำร่วมโครงกำร ช่วยในกำรจัด
อบรมโครงกำรต่ำงๆ 

 

สิ่งแวดล้อม 
1.4.3 จั ด ส่ ง ข้ อ มู ล ผ่ ำ น ร ะ บ บ เ พ่ื อ ให้

ผู้บังคับบัญชำได้อนุมัติผล  
1.4.4 จั ด ท ำ ก ลุ่ ม  Line แ ล ะแ จ้ ง เตื อ น

ผู้เกีย่วข้องแต่ละส่วนงำน 
1.5 งานด้านรับบริการวิเคราะห์ทดสอบเกี่ยวกับ

บริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้จากเครื่องมือและ
ห้องปฏิบัติการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีทั้งใน
ส่ วนห้ องปฏิบัติ กำรคุณ ภำพน้ ำและสิ่ งแวดล้อม 
ห้องปฏิบัติกำรไมโครพลำสติก และโรงพยำบำลสัตว์น้ ำ
รำชมงคลตรัง   

1.5.1 โดยจะมีกำรปรึกษำกับผู้บังคับบัญชำ 
ในกำรจัดตั้งคณะกรรมกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิด
รำยได้ สถำบันทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

1.5.2 รวบรวมข้อมูล ค้นคว้ำเกี่ยวกับรำคำ
แต่ละรำคำ เพ่ือจัดส่งรำยละเอียดข้อมูลให้กับส ำนัก
กำรจัดกำรนวัตกรรมและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 

1.5.3 จั ด ท ำ ร ะ บ บ  Line Official เ พ่ื อ
รองรับกำรรับบริกำรวิเครำะห์ทดสอบทั้งคุณภำพน้ ำ
และสิ่งแวดล้อม ไมโครพลำสติกและสำรปนเปื้อนต่ำงๆ 

1.5.4 ด ำเนินกำรจัดตกแต่ง และค้นคว้ำ
ข้อมูลในกำรจัดท ำโปสเตอร์ประชำสัมพันธ์ เพ่ือ
เผยแพร่ข้อมูล 

1.5.5 จัดด ำเนินกำรใบเสนอรำคำ เพ่ือจัดส่ง
ให้กับลูกค้ำและผู้ที่สนใจ 

1.5.6 ตรวจรับวิเครำะห์ทดสอบและส่งผล
กำรทดสอบให้กับลูกค้ำ 

1.6 งานด้านการก ากับดูแล วางแผนการด าเนิน
โครงการ 
1.6.1 เขียนโครงกำร ท ำแผนปฏิบัติ งำน 

ก ำหนดกำรประเมินโครงกำร วิเครำะห์ปัญหำ และ
อุปสรรค 

1.6.2 ป ร ะ ชุ ม  ป รึ ก ษ ำ ห ำ รื อ  กั บ
คณะกรรมกำรบริกำรวิชำกำรที่ ก่อให้ เกิดรำยได้ 
สถำบันทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม เพ่ืออนุมัติ
ในกำรจัดด ำเนินโครงกำร 
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1.7 งานด้านจัดซื อจัดจ้าง 

ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงวัสดุ อุปกรณ์ และ
สำร เคมี  ของห้ อ งป ฏิ บั ติ ก ำรคุณ ภ ำพน้ ำแล ะ
สิ่งแวดล้อมตำมระเบียบว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.6.3 ก ำกับดูแลและด ำเนินกำรจัดโครงกำร 
ด ำ เนิ น กำรจั ดท ำค ำสั่ ง  แต่ งตั้ งคณ ะกรรมกำร 
ด ำเนินกำรจัดโครงกำรโดยแบ่งกำรท ำงำนเป็นฝ่ำยๆ 

1.6.4 ติ ดต่ อ /ประสำนงำนกับ วิทยำกร 
ผู้เข้ำร่วมโครงกำร เพ่ือขอข้อมูลในกำรจัดท ำเอกสำร
กำรจัดอบรม 

1.6.5 ควบคุม จัดท ำเอกสำรและด ำเนินกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงวัสดุในกำรจัดโครงกำรและยืมเงิน 

1.6.6 ก ำ กั บ  ดู แ ล  ก ำ ร จั ด โ ค ร ง ก ำ ร 
ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงิน 

1.6.7 จัดท ำสรุปผลและรำยงำนผลกำร
ด ำเนินโครงกำรต่อหน่วยงำนทรำบ 

1.7 งานด้านจัดซื อจัดจ้าง 
1.7.1 ประสำนงำน ส ำรวจควำมต้องกำร

วัสดุ อุปกรณ์ สำรเคมี ครุภัณฑ์ 
1.7.2 ติดต่อประสำนงำนกับทำงบริษัทใน

กำรจัดส่งรำยละเอียดวัสดุ ครุภัณฑ์วิทยำศำสตร์ พร้อม
ทั้งรำคำ เพ่ือน ำเสนอต่อผู้บังคับบัญชำ 

1.7.3 ต รวจ เช็ ค ร ำย ล ะ เอี ย ด ขอ งวั ส ดุ 
ครุภัณฑ์ที่ด ำเนินกำรส่งจำกบริษัท โดยคณะกรรมกำร
ตรวจรับตรวจเช็คควำมพร้อมของสถำนที่ในกำรจัดเก็บ
และจดัวำงให้มีควำมเหมำะสม พร้อมจัดเก็บ 

1.8  จัดด าเนินงานโรงพยาบาลสัตว์น  าราชมงคล
ตรัง  
1.8.1 จัดเตรียมอุปกรณ์และเครื่องมือต่ำงๆ

ส ำหรับห้องตรวจโรคสัตว์น้ ำ ห้องผ่ำซำก ห้องเก็บซำก
สัตว์ ห้องเอกซเรย์ ห้องตรวจเลือดทำงชีวเคมีในสัตว์ 
และส ำรวจกำรใช้เครื่องมือต่ำงๆ โดยมีระบบ Google 
form ในกำรเก็บรวบรวมข้อมูลต่ำงๆ 

1.8.2 ลงทะเบียนประวัติข้อมูลเกี่ยวกับสัตว์
ทะเลหำยำกที่เกยตื้นต่ำงๆ และเป็นนักเทคนิคให้กับ
หมอ ในกำรรักษำสัตว์ทะเลหำยำกท่ีเกยตื้น 

1.8.3 ส ำรวจท ำงำนร่วมรับผิดชอบด้ำน
นักศึกษำฝึกงำน รวมถึงบริกำรสนับสนุนด้ำนกำรเรียน
กำรสอนและวิจัยต่ำงๆ กำรบริหำรจัดกำร วัสดุ สำรเคมี 
เครื่องมือวิทยำศำสตร์  มี วิธีกำรปฏิบัติ  หรือคู่มือ
ปฏิบัติงำน กำรก ำกับดูแล  กำรตรวจสอบ ขั้นตอนกำร
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2. ด้านการวางแผน 

   2.1 วำงแผนจัดซื้อครุภัณฑ์ เครื่องมือ สำรเคมีและ
วัสดุวิทยำศำสตร์  ส ำหรับกำรตรวจคุณภำพน้ ำ
พิพิธภัณฑ์อะควำเรียม และวิจัยต่ำงๆ 
 
   2.2 วำงแผนกับผู้บังคับบัญชำในกำรปฏิบัติงำนหลัก 
กำรวิจัยและกำรให้บริกำรอ่ืนๆ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ด้านการประสานงาน   
   3.1 ประสำนงำนกับผู้บังคับบัญชำ ในกำรจัดซื้อ 
จัดเตรียมเครื่องมือ และวัสดุวิทยำศำสตร์ ในกำร
ตรวจคุณภำพน้ ำพิพิธภัณฑ์อะควำเรียม  วิจัยและ
บริกำรวิชำกำรอ่ืนๆ 

   3.2  ประสำนงำนกำรจัดซื้อ เครื่องมือและวัสดุ
วิทยำศำสตร์ กับตัวแทนผู้จ ำหน่ำยต่ำงๆ 

   3.3  ประสำนกำรท ำงำนร่วมกับนักวิชำกำรประมง
เกี่ยวกับสัตว์น้ ำในพิพิธภัณฑ์อะควำเรียม  
   
   3.4 ประสำนงำนโครงกำรตำมแผนยุทธศำสตร์ของ
มหำวิทยำลัย 
     
 
 

ท ำงำน กำรตัดสินใจและแก้ปัญหำที่มีควำมรับผิดชอบ
ขั้นสูง 
 

2. ด้านการวางแผน  
ร่วมก ำหนด วำงแผนหรือร่วมวำงแผนกำร

ท ำงำนตำมแผนงำน หรือโครงกำรหน่วยงำน แก้ไข
ปัญหำในกำรปฏิบัติงำนและรับผิดชอบขั้นสูงเพื่อให้กำร
ด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนด 

2.1 ร่วมวำงแผนในกำรจัดกำรเกี่ยวกับ
วัสดุ อุปกรณ์ สำรเคมี 

2.2 ร่วมวำงแผนกำรด ำเนิ น โครงกำร 
แก้ไขปัญหำในกำรปฏิบัติงำน เพ่ือให้กำรด ำเนินงำน
บรรลุตำมเป้ำหมำยและมีผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนด 

2.3  ด ำ เนิ น กำรวำงแผน  ต รวจสอบ
ควำมถูกต้องจัดหำรวบรวมข้อมูล พิจำรณำรำยกำร
ครุภัณฑ์ควำมต้องกำรใช้เครื่องมือพร้อมทั้งวำงแผน
จัดหำ /ตรวจสอบรำคำ/ด ำเนินเอกสำรรำยละเอียด
เครื่องมือ/ครุภัณฑ์  สำรเคมีและวัสดุวิทยำศำสตร์ 
ส ำหรับกำรตรวจคุณภำพน้ ำพิพิธภัณฑ์อะควำเรียม 
ทำงด้ำนบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ โรงพยำบำล
สัตว์น้ ำรำชมงคลตรัง วิจัยต่ำงๆ และกำรบริกำรวิชำกำร
อ่ืนๆ ให้เพียงพอต่อกำรใช้งำน 
   

      3. ด้านการประสานงาน  สร้ำงแนวคิดและวิธีกำร 
กำรน ำเทคโนโลยีมำใช้ในกำรติดต่อประสำนงำนเพ่ือให้
เกิดควำมเข้ำใจ  ควำมร่วมมือ ควำมรวดเร็วและกำร
เข้ำถึงข้อมูลอย่ำงมีประสิทธิภำพ ประหยัดทรัพยำกร
ของหน่วยงำน โดยสร้ำงกลุ่ม Line, facebook, E-mail 
ในกำรติดต่อประสำนงำน ส่งข้อมูล/ แชร์ข้อมูลข่ำวสำร
ตัวแทนผู้จ ำหน่ำยต่ำงๆ 
 

         3.1 ประสำนงำนกำรท ำงำนกับผู้บังคับบัญชำใน           
กำรจัดหำ/จัดซื้ อ  จั ด เตรียมเครื่ องมื อ  และวัสดุ
วิทยำศำสตร์ ในกำรตรวจคุณภำพน้ ำพิพิธภัณฑ์อะควำ
เรียม  ทำงด้ำนบริกำรวิชำกำรที่ ก่อให้ เกิดรำยได้ 
โรงพยำบำลสัตว์น้ ำรำชมงคลตรัง และบริกำรวิชำกำร
อ่ืนๆ 
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   3.5 ประสำนงำนกับบุคคลภำยนอกตำมภำระงำน
ต่ำงๆ เพื่อให้เกิดควำมร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ด้านการบริการ  

  4.1 ให้บริกำรและควบคุมกำรเบิกจ่ำย สำรเคมี วัสดุ
วิทยำศำสตร์  กำรขอใช้ เครื่องมือวิทยำศำสตร์/
ห้องปฏิบัติกำร ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบดูแล 
 

  4.2 บริกำรรับตรวจวิ เครำะห์คุณภำพน้ ำให้กับ
พิพิธภัณฑ์อะควำเรียม และงำนวิจัย 
 

  4.3  บริกำรวิชำกำรให้กับชุมชนเกี่ยวกับทำงด้ำน
สิ่งแวดล้อม 
   
 

 

         3.2  ประสำนกำรท ำงำนร่วมกับศูนย์วิจัยทำง
ทะเลและชำยฝั่งตอนล่ำงและคณะสัตวแพทยศำสตร์ 
มทร.ศรีวิชัย วิทยำเขตนครศรีธรรมรำช เพ่ือให้เกิด
ควำมเข้ำใจ  ควำมร่วมมือในกำรรักษำสัตว์ทะเลหำยำก
ที่เกยตื้น 
         3.3 ประสำนงำนกำรจัดซื้อ/ตรวจสอบรำคำ 
เครื่องมือและวัสดุวิทยำศำสตร์ กับตัวแทนผู้จ ำหน่ำย
ต่ำง ๆ 
         3.4ประสำนงำนในกำรแจ้งซ่อมแซมเครื่องมือ
กับตัวแทนผู้จ ำหน่ำย  
         3.5 ป ร ะ ส ำ น ง ำ น กั บ ผู้ ร่ ว ม ง ำ น แ ล ะ
บุคคลภำยนอกตำมภำระงำนต่ำงๆ เพ่ือให้เกิดควำม
ร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
 

         3.6 เข้ำร่วมประชุมคณะกรรมกำรต่ำงๆ ในกำร
ก ำหนดนโยบำยและแผนงำนของหน่วยงำนที่สังกัด 
 
      4. ด้ านการบริก าร  สร้ ำงกระบวนกำรกำร
ให้บริกำรทั้งภำยในและภำยนอกอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

         4.1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำวิธีกำร และอ ำนวย
ควำมสะดวกต่ำงๆ เช่น ขั้นตอน กระบวนกำร วิธีกำรใน
กำรด ำเนินงำน แก่คณำจำรย์ นักศึกษำบุคลำกรทั้ง
ภำยในและภำยนอก เพ่ือให้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจ และ
สำมำรถด ำเนินงำนได้อย่ำงถูกต้อง ตอบข้อซักถำม 
แก้ไขปัญหำและแนะน ำวิธีกำร หลักเกณฑ์ในกำร
ปฏิบัติงำนในด้ำนต่ำงๆ 

         4.2 ให้บริกำรและควบคุมกำรเบิกจ่ำย สำรเคมี 
วัสดุวิทยำศำสตร์  กำรขอใช้เครื่องมือวิทยำศำสตร์ที่อยู่
ในควำมรับผิดชอบดูแลให้กับกำรเรียนกำรสอนและ
งำนวิจัยต่ำงๆ 
         4.3 บริกำรรับตรวจวิเครำะห์คุณภำพน้ ำให้กับ
พิพิธภัณฑ์อะควำเรียม และงำนวิจัย ชี้แจงรำยละเอียด
ต่ำงๆให้กับบุคคลที่รับผิดชอบ 
 

         4.4  บริกำรวิชำกำรที่ ก่อให้ เกิดรำยได้  รับ
วิเครำะห์และทดสอบตัวอย่ำง ในด้ำนคุณภำพน้ ำและ
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สิ่งแวดล้อมไมโครพลำสติกและสำรปนเปื้อน รวมทั้ง
ประชำสัมพันธ์เกี่ยวกับกำรรับบริกำรทั้งหน่วยงำน
ภำครัฐและเอกชน  
          4.5 บริกำรด้ำนอุปกรณ์และเครื่องมือต่ำงๆ
เกี่ยวกับห้องปฏิบัติกำรคุณภำพน้ ำและสิ่งแวดล้อมและ
โรงพยำบำลสัตว์น้ ำรำชมงคลตรัง 
 

 
 
3. วิเคราะห์เปรียบเทียบคุณภาพ และความยุ่งยากและความซับซ้อนของงานที่เปลี่ยนแปลงไป 

งานเดิม งานใหม่ 
1. คุณภาพของงาน 
   ป ฏิ บั ติ งำน โดย ได้ รั บ ค ำแน ะน ำ  ก ำกั บ จ ำก
ผู้บังคับบัญชำ  
   ป ฏิ บั ติ ง ำน ใน ห น้ ำที่ ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ เกี่ ย ว กั บ
ห้องปฏิบัติกำร  
   ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรบริกำรวิชำกำรให้กับชุมชน     

ปฏิบัติงำนติดตำมและรวบรวมข้อมูล โครงกำรตำม
แผนยุทธศำสตร์ของมหำวิทยำลัย 

 
 
 

2. ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน 

    งำนเอกสำรวิชำกำร เช่น คู่มือกำรวิ เครำะห์
คุณภำพน้ ำ คู่มือกำรใช้เครื่องมือวิทยำศำสตร์ และท ำ
เล่มงำนวิจัย สรุปโครงกำรต่ำงๆ 
    งำนบริกำรวิชำกำรอ่ืนๆ เช่น งำนรับบริกำรตรวจ
วิเครำะห์คุณภำพน้ ำพิพิธภัณฑ์อะควำเรียม งำนวิจัย 
และชุมชน 
 
 

 
 
 
 

1. คุณภาพของงาน 

     ปฏิ บั ติ งำน ในหน้ ำที่ ห ลั ก และงำน อ่ืนๆ  ที่ ได้
มอบหมำย เน้นควำมถูกต้อง รวดเร็ว เสร็จทันเวลำ ลด
ต้นทุน ประหยัดทรัพยำกร ท ำงำนด้วยควำมเต็มใจ ใน
กรณีเกิดปัญหำ อุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน สำมำรถ
ตัดสินใจ และแก้ไขปัญหำได้อย่ำงท่วงที โดยมุ่งเน้น
ข้อเสนอแนะจำกผู้บั งคับบัญชำ มำปรับปรุงแก้ไข 
พัฒนำกำรปฏิบัติงำน พัฒนำควำมรู้อย่ำงต่อเนื่อง เข้ำ
ร่วมกิจกรรม โครงกำรต่ำงๆ หรืออบรมในส่วนต่ำงๆที่
เกี่ยวข้อง 

2. ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน 
    งำนที่ท ำเป็นงำนสำยสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน 
และงำนวิจัย ซึ่งในฐำนะผู้ปฏิบัติงำนที่มีประสบกำรณ์ 
โดยใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถ ควำมช ำนำญงำน ทักษะ
และประสบกำรณ์ มีกำรศึกษำค้นคว้ำ ทดลองวิเครำะห์ 
เพ่ือพัฒนำหรือแก้ไขปัญหำงำนที่มีควำมยุ่งยำก ซับซ้อน
ค่อนข้ำงมำก และปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่ได้รับมอบหมำย
ได้โดยไม่กระทบต่องำนในหน้ำที่หลัก 
     ปฏิบัติงำนด้ำนครุภัณฑ์วิทยำศำสตร์เป็นงำนที่มี
ควำมสั ม พันธ์ และเป็ น งำนที่ ต้ อ งยึ ดหลั ก เกณ ฑ์ 
กฎระเบียบ ประกำศและมำตรกำรที่หน่วยงำนก ำหนด
ไว้ เช่น ระเบียบกำรใช้เครื่องมือวิทยำศำสตร์ กำร
ปฏิบัติงำนจึงจ ำเป็นต้องคิด ค ำนึงถึงควำมถูกต้อง และ
ให้เกิดประโยชน์กับทุกฝ่ำยมำกที่สุดภำยใต้หลักเกณฑ์ 



งานเดิม งานใหม่ 
 

3. การก ากับตรวจสอบ 
    ได้รับควำมไว้วำงใจในกำรปฏิบัติงำน ในกำรเป็นผู้
ร่วมช่วยสอนเกี่ยวกับกำรเรียนกำรสอนด้ำนคุณภำพ
น้ ำและสิ่งแวดล้อม ร่วมกับอำจำรย์ผู้สอนในชั้นเรียน 
และปฏิบัติงำนที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
4. การตัดสินใจ 

ในกำรปฏิบัติงำนสำมำรถตัดสินใจได้ด้วย
ตนเอง แก้ไขปัญหำ และหำข้อสรุปพร้อมเสนอแนว
ทำงแก้ไขตลอดจนพัฒนำวิธีกำรท ำงำนให้มีคุณภำพ 
ประสิทธิภำพ สะดวกและรวดเร็ว 
 

ชิ นงานที่ 1.2  งานด้านครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ : ดูแล 
ตรวจเช็คซ่อมบ ำรุง อุปกรณ์เครื่องมือวิทยำศำสตร์ใน
ห้องปฏิบัติกำร 
                ปฏิบัติงำนที่ต้องดูแล ควบคุม ตรวจเช็ค
ซ่อมบ ำรุง อุปกรณ์เครื่องมือวิทยำศำสตร์ให้พร้อมใน
กำรใช้อยู่เสมอ กำรแก้ไขปัญหำต่ำงๆที่เกิดขึ้นจำก
เครื่องมือวิทยำศำสตร์ ในบำงครั้งอำจำรย์ นักศึกษำ 
นักวิจัยหรือผู้ขอใช้บริกำรเครื่องมือวิทยำศำสตร์ ไม่ มี
ควำมรู้เกี่ยวกับกำรใช้อุปกรณ์หรือเครื่องมือ หรือไม่
ทรำบเทคนิคและข้อควรระวังต่ำงๆ อำจท ำให้เกิด
ควำมเสียหำยกับเครื่องมือ ผู้ปฏิบัติงำนต้องแนะน ำ
ขั้นตอนกำรใช้ ข้อควรระวัง และกำรดูแลรักษำทั้ง
ก่อนและหลังใช้ให้ดี ซึ่งในกรณีที่เครื่องมือเกิดควำม
เสียหำยและช ำรุดผู้ปฏิบัติงำนจะติดต่อประสำนงำน
กับทำงบริษัทที่เกี่ยวข้อง เพื่อประเมินรำคำและแจ้งให้
ผู้ขอใช้ครุภัณฑ์ได้ทรำบข้อมูล และจำกนั้นจัดท ำ
เอกสำรเพ่ือแจ้งให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ และติดต่อ
บริษัทรีบด ำเนินกำร คอยติดตำมเกี่ยวกับกำรซ่อมให้
เสร็จสมบรูณ์โดยเร็ว และเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
บรรลุเป้ำหมำยและผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนดไว้ในกรณีกำร
ยืม ใช้ อุปกรณ์ และเครื่ อ งมื อวิทยำศำสตร์จะมี

กฎ ระเบียบ ประกำศและมำตรกำรที่วำงไว้ 
3. การก ากับตรวจสอบ 

ได้รับควำมไว้วำงใจในกำรปฏิบัติงำนที่ต้องใช้ควำมรู้ 
ทักษะ ประสบกำรณ์  และควำมช ำนำญ ช่วยสอน
เผยแพร่ควำมรู้ ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับหลักกำรและ
วิธีกำรของงำนที่ปฏิบัติ ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบ
ปัญหำและชี้แจงเรื่องต่ำงๆ เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 
เพ่ือให้กำรปฏิบัติเป็นไปอย่ำงถูกต้อง มีประสิทธิภำพ
ระหว่ำงกำรปฏิบัติงำนตำมที่ได้รับมอบหมำยได้ถูกต้อง 
รวดเร็ว และทันเวลำที่ก ำหนดไว้ 

4. การตัดสินใจ 
ในกำรปฏิบัติงำนสำมำรถตัดสินใจด้วยตนเอง แก้ไข
ปัญหำและหำข้อสรุป  พร้อมเสนอแนวทำงแก้ ไข 
ตลอดจนพัฒนำวิธีกำรท ำงำน เพ่ือช่วยให้งำนเกิด
ประสิทธิภำพและประสิทธิผลมำกขึ้น ร่วมแสดงควำม
คิดเห็นในที่ประชุมและร่วมวำงแผนกำรท ำงำนต่ำงๆ 
ชิ นงานที่ 1.2  งานด้านครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ : ดูแล 
ตรวจเช็คซ่อมบ ำรุง อุปกรณ์เครื่องมือวิทยำศำสตร์ใน
ห้องปฏิบัติกำร 
           ปฏิบัติงำนที่ต้องดูแล ควบคุม ตรวจเช็คซ่อม
บ ำรุง อุปกรณ์เครื่องมือวิทยำศำสตร์ให้พร้อมในกำรใช้
อยู่เสมอ ซึ่งต้องอำศัยควำมรู้และควำมสำมำรถ ควำม
ช ำนำญ ทักษะและประสบกำรณ์ของผู้ปฏิบัติงำน 
บำงครั้งผู้ปฏิบัติงำนต้องใช้ทักษะ ประสบกำรณ์และ
ควำมสำมำรถในกำรแก้ไขปัญหำต่ำงๆหรือควำมยุ่งยำก
ซับซ้อนที่เกิดขึ้นจำกเครื่องมือวิทยำศำสตร์ ในบำงครั้ง
อำจำรย์ นักศึกษำ นักวิจัยหรือผู้ขอใช้บริกำรเครื่องมือ
วิทยำศำสตร์ ไม่มีควำมรู้เกี่ยวกับกำรใช้อุปกรณ์หรือ
เครื่องมือ หรือไม่ทรำบเทคนิคและข้อควรระวังต่ำงๆ 
อำจท ำให้เกิดควำมเสียหำยกับเครื่องมือ ผู้ปฏิบัติงำน
ต้องแนะน ำขั้นตอนกำรใช้ ข้อควรระวัง และกำรดูแล
รักษำทั้งก่อนและหลังใช้ให้ดี ซึ่งในกรณีที่เครื่องมือเกิด
ควำม เสี ยห ำยและช ำรุ ด ผู้ ป ฏิ บั ติ งำน จะติ ด ต่ อ
ประสำนงำนกับทำงบริษัทที่เกีย่วข้อง เพ่ือประเมินรำคำ
และแจ้งให้ผู้ขอใช้ครุภัณฑ์ได้ทรำบข้อมูล และจำกนั้น
จัดท ำเอกสำรเพ่ือแจ้งให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ และติดต่อ
บริษัทรีบด ำเนินกำร คอยติดตำมเกี่ยวกับกำรซ่อมให้



งานเดิม งานใหม่ 
รำยละเอียดขั้นตอนในกำรยืมคืน โดยมีแบบฟอร์มที่
เป็นกระดำษให้กับผู้ขอใช้บริกำรกรอกข้อมูล ดังนี้ 
      แบบฟอร์มที่  1 แบบฟอร์มขอใช้ เครื่องมือ
วิท ย ำศ ำสตร์ ห้ อ งป ฏิ บั ติ ก ำรคุณ ภ ำพ น้ ำแล ะ
สิ่งแวดล้อม 
      แบบฟอร์มที่  2 แบบฟอร์มขอใช้ เบิ กวัส ดุ 
อุปกรณ์และสำรเคม ี
      หลังจำกผู้ขอใช้ได้กรอกข้อมูลดังกล่ำว และส่ง
ข้ อมู ลมำให้ ผู้ ป ฏิ บั ติ งำน  น ำ เอกสำร เสนอต่ อ
ผู้บังคับบัญชำ  
      แล้ วยื่น เอกสำรต่อผู้ปฏิบั ติ งำน เพ่ือให้ทำง
ผู้ปฏิบัติงำนได้เตรียมเครื่องมือ และเช็คเครื่องมือให้
เรียบร้อยตำมแบบฟอร์มขอใช้ และควบคุมดูแลผู้ขอ
ใช้บริกำรให้มีควำมพึงพอใจในระหว่ำงกำรใช้งำนจน
เสร็จ จัดเก็บ ตรวจเช็คและท ำควำมสะอำดวัสดุ 
อุปกรณ์และจัดเก็บเข้ำที่ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 
 
 
ชิ นงานที่ 1.3  งานด้านการจัดเก็บสารเคมี 
มีกำรจัดเรียงอย่ำงเป็นระบบ โดยกำรน ำควำมรู้ ควำม
เข้ำใจจำกหลักกำรจัด 5 ส มำประยุกต์ใช้ในกำร
จัดเก็บ สำรเคมี โดยแยกตำมประเภทของสำรเคมี 
จัดเรียงตำมชื่อสำมัญ (Common name) โดยจะ
จัดเรียงตำมตัวอักษร A-Z 
 
 
 
 

 
ชิ นงานที่ 1.4 งานด้านตรวจวัดคุณภาพน  าส าหรับ
พิพิธภัณฑ์สัตว์น  าและบริเวณภายนอกทั งหมด 
     ด ำเนินกำรจัดข้อมูล กำรตรวจวัดคุณภำพน้ ำ
ภำยในและภำยนอกพิพิธภัณฑ์สัตว์น้ ำ ที่ ได้รับ
มอบหมำย โดยผู้ปฏิบัติด ำเนินงำนต้องมีกำรเช็ค และ
ตรวจสอบเครื่องมือในกำรตรวจวัดคุณภำพน้ ำให้
พร้อมส ำหรับกำรใช้งำน เมื่อด ำเนินกำรตรวจวัดกำร

เสร็จสมบรูณ์โดยเร็ว และเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
บรรลุเป้ำหมำยและผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนดไว้ 
 ในกรณีกำรยืมใช้อุปกรณ์และเครื่องมือวิทยำศำสตร์จะ
มีรำยละเอียดขั้นตอนในกำรยืมคืน โดยแบบฟอร์มจะท ำ
เป็นระบบออนไลน์ Google form เพ่ือให้ผู้ขอใช้ได้
กรอกข้อมูลได้ง่ำยและสะดวก ดังนี้ 
      แบบฟอร์มที่  1 แบบฟอร์ม ขอ ใช้ เค รื่ อ งมื อ
วิทยำศำสตร์ห้องปฏิบัติกำรคุณภำพน้ ำและสิ่งแวดล้อม 
      แบบฟอร์มที่ 2 แบบฟอร์มขอใช้เบิกวัสดุ อุปกรณ์
และสำรเคม ี
      หลังจำกผู้ขอใช้ได้กรอกข้อมูลดังกล่ำว และส่ง
ข้ อ มู ล ม ำ ให้ ผู้ ป ฏิ บั ติ ง ำน  น ำ เอ ก ส ำร เส น อต่ อ
ผู้บังคับบัญชำ  
      แล้ วยื่ น เอกสำรต่อผู้ ปฏิ บั ติ งำน  เพ่ื อให้ ทำง
ผู้ปฏิบัติงำนได้เตรียมเครื่องมือ และเช็คเครื่องมือให้
เรียบร้อยตำมแบบฟอร์มขอใช้ และควบคุมดูแลผู้ขอใช้
บริกำรให้มีควำมพึงพอใจในระหว่ำงกำรใช้งำนจนเสร็จ 
จัดเก็บ ตรวจเช็คและท ำควำมสะอำดวัสดุ อุปกรณ์และ
จัดเก็บเข้ำท่ีให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
ชิ นงานที่ 1.3  งานด้านการจัดเก็บสารเคมี 
       วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจ ำแนกสำรเคมี ทุกชนิด 
มีกำรจัดเรียงอย่ำงเป็นระบบ โดยกำรน ำควำมรู้ ควำม
เข้ำใจจำกหลักกำรจัด 5 ส มำประยุกต์ใช้ในกำรจัดเก็บ 
สำรเคมี โดยแยกตำมประเภทของสำรเคมี จัดเรียงตำม
ชื่ อสำมัญ  (Common name) โดยจะจัด เรีย งตำม
ตัวอักษร A-Z  
       จัดท ำบัญชีหรือฐำนข้อมูลสำรเคมี (Data base) 
โดยใช้โปรแกรม Excel หรือโปรแกรมส ำเร็จรูป เพ่ือให้
สะดวกในกำรสั่ งซื้อสั่ งจ้ำง ลดกำรสั่ งซืืือสำรเคมีที่
ซ้ ำซ้อน สืบค้นได้อย่ำงรวดเร็วและมีประสิทธิภำพ 
 

ชิ นงานที่ 1.4 งานด้านตรวจวัดคุณภาพน  าส าหรับ
พิพิธภัณฑ์สัตว์น  าและบริเวณภายนอกทั งหมด 
     ปฏิบัติกำร ก ำกับ ในกำรด ำเนินกำรจัดข้อมูล กำร
ตรวจวัดคุณภำพน้ ำภำยในและภำยนอกพิพิธภัณฑ์สัตว์
น้ ำ ที่ได้รับมอบหมำย โดยผู้ปฏิบัติมีกำรศึกษำ ค้นคว้ำ 
หำข้อมูลมำตรฐำนคุณภำพน้ ำที่เหมำะสมในกำรเลี้ยง
พันธุ์สัตว์น้ ำในพิพิธภัณฑ์ และสร้ำงระบบกำรตรวจวัด



งานเดิม งานใหม่ 
กรอกข้อมูลจะเป็นกระดำษที่มีแบบฟอร์ม ตรวจสอบ
ตัวเลขให้ถูกต้องตรงตำมหัวข้อ เมื่อด ำเนินกำรกรอก
ข้อมูลและเช็คควำมถูกต้อง หลังจำกนั้นส่งข้อมูล
ดังกล่ำวจะส่งเข้ำระบบ Line ที่มีสมำชิกผู้รับผิดชอบ
แต่ละแผนกอยู่  เพ่ือจะได้ทรำบผลและแก้ไขได้
ทันท่วงท ี
 
 
 
 
 
 
 
ชิ นงานที่ 1.5 งานด้านรับบริการวิเคราะห์ทดสอบ
เกี่ยวกับบริการวิชาการที่ก่อให้ เกิดรายได้จาก
เครื่องมือและห้องปฏิบัติการด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี 
  ศึกษำ ค้นคว้ำข้อมูลเตรียมควำมพร้อมเอกสำรต่ำงๆ
ที่เก่ียวข้อง เพ่ือที่จะน ำเสนอข้อมูลให้เป็นรูปธรรมตำม
บริบทของกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิดรำยได้ ใน
ส่วนของข้อมูลกำรประกำศ เรื่อง อัตรำกำรใช้บริกำร
ทำงวิชำกำรที่ก่อให้ เกิดรำยได้จำกเครื่องมือและ
ห้องปฏิบัติกำรด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คุณภำพน้ ำ เพ่ือสะดวกในกำรรำยงำนผลและสำมำรถ
ส่งผลให้กับผู้รับผิดชอบในแต่ละส่วนได้รวดเร็ว ลดกำร
ใช้กระดำษ ซึ่งในกำรด ำเนินงำนต้องมีกำรเช็ค และ
ตรวจสอบเครื่องมือในกำรตรวจวัดคุณภำพน้ ำให้พร้อม
ส ำหรับกำรใช้งำน เมื่อด ำเนินกำรตรวจวัดสำมำรถ
จัดกำรข้อมูลกรอกในระบบได้ทันทีแบบระบบออนไลน์ 
ซึ่งในกำรกรอกข้อมูลต้องพิจำรณำ และตรวจสอบ
ตัวเลขให้ถูกต้องตรงตำมหัวข้อ เมื่อด ำเนินกำรกรอก
ข้อมูลและเช็คควำมถูกต้อง สำมำรถส่งเอกสำรขอ
อนุมัติต่อผู้บังคับบัญชำ เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชำดูข้อมูลอีก
ครั้ง หลังจำกข้อมูลดังกล่ำวจะส่งเข้ำระบบ Line ที่มี
สมำชิกผู้รับผิดชอบแต่ละแผนกอยู่ เพ่ือจะได้ทรำบผล
และแก้ไขได้ทันท่วงท ี
 

ชิ นงานที่ 1.5 งานด้านรับบริการวิเคราะห์ทดสอบ
เกี่ ยวกับบริการวิชาการที่ ก่ อให้ เกิดรายได้จาก
เครื่องมือและห้องปฏิบัติการด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี 
      ปฏิบัติ ก ำกับ และดูแล ในกำรด ำเนินกำรจัดกำร
ด้ำนกำรรับบริกำรวิเครำะห์ทดสอบเกี่ยวกับบริกำร
วิ ช ำก ำรที่ ก่ อ ให้ เกิ ด ร ำย ได้ จ ำก เค รื่ อ งมื อ แ ล ะ
ห้องปฏิบั ติกำรด้ ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 
เกี่ยวกับกำรวิเครำะห์คุณภำพน้ ำ ดิน ไมโครพลำสติกใน
สัตว์น้ ำ ดินและน้ ำ รวมทั้งสำรปนเปื้อนในผลิตภัณฑ์
เกี่ยวกับประมงและผลิตภัณฑ์ต่ำงๆ โดยผู้ปฏิบัติได้
ออกแบบ และจัดท ำใบเสนอรำคำ ออกแบบ Line 
Official รวม ทั้ งออกแบ บ และตกแต่ ง โป ส เต อร์
ประชำสัมพันธ์รำยกำรกำรทดสอบตัวอย่ำงที่ผ่ำนจำก
ข้อมูลกำรประกำศ เรื่อง อัตรำกำรใช้บริกำรทำง
วิ ช ำก ำรที่ ก่ อ ให้ เกิ ด ร ำย ได้ จ ำก เค รื่ อ งมื อ แ ล ะ
ห้องปฏิบัติกำรด้ำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี พ.ศ. 
2567 นั้น โดยต้องมีกำรจัดท ำโครงกำรรองรับในกำรจัด
รับบริกำรวิเครำะห์ตัวอย่ำง ซึ่งเมื่อผู้ขอใช้บริกำรได้ตอบ
รับผ่ำน Line Official ทำงผู้ปฏิบัติงำนได้จัดท ำเอกสำร
ใบเสนอรำคำที่ได้ออกแบบไว้และอ้ำงอิงรำยกำรกับ
รำคำตำมประกำศ จำกนั้นส่งเอกสำรใบเสนอรำคำให้
ผู้บังคับบัญชำเซ็นอนุมัติและส่งข้อมูลผ่ำนทำง Line 
Official เมื่อผู้ ใช้บริกำรตกลงยอมรับกำรวิเครำะห์ 
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ชิ นงานที่ 1.6 งานด้านการก ากับดูแล วางแผนการ
ด าเนินโครงการ 
   ด ำเนินกำรจัดโครงกำรโดยก ำหนดกิจกรรมที่จะจัด
มีกำรประสำนงำนกับวิทยำกรในกำรขอข้อมูลในกำร
จัดท ำเอกสำรในกำรจัดอบรม มีกำรยืมเงินส ำหรับ
ค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ ตำมกระบวนกำรจัดโครงกำร หลังจำก
กำรจัดโครงกำรทุกครั้งมีกำรประเมินผลกำรด ำเนิน
โครงกำรจำกแบบสอบถำมควำมพึงพอใจของ
ผู้เข้ำร่วมโครงกำรคิดเป็นร้อยละของโครงกำร เพ่ือจะ
ได้น ำข้อมูลที่ได้ไปปรับปรุง แก้ไข หำแนวทำงในกำร
ด ำเนินโดรงกำรครั้งต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชิ นงานที่ 1.7 งานด้านจัดซื อจัดจ้าง 
     ควบคุม  ดู แลและสนับสนุ นกำรจัดหำวัสดุ 
อุปกรณ์ สำรเคมี เครื่องมือ เพื่อพัฒนำและบริหำรกำร
จัดกำร วิเครำะห์ ตรวจสอบรำยกำรวัสดุที่จะจัดซื้อ 
กำรสืบรำคำ กำรคดเลือกผู้ขำย กำรท ำเอกสำรขอ
อนุมัติใช้งบประมำณในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยระบบ

ผู้ปฏิบัติงำนก็ด ำเนินกำรวิเครำะห์  พร้อมส่งผลกำร
วิเครำะห์ให้ผู้บังคับบัญชำเซ็นรับรองผลกำรทดลอง 
และส่งผลดังกล่ำวให้กับผู้ขอใช้บริกำรผ่ำนทำง Line 
Official ผู้ใช้บริกำรโอนเงินเข้ำระบบมหำวิทยำลัยตำม
ขั้นตอน 
ชิ นงานที่ 1.6 งานด้านการก ากับดูแล วางแผนการ
ด าเนินโครงการ 
     ปฎิบัติกำร ก ำกับในกำรด ำเนินกำรจัดข้อมูล กำร
จัดท ำโครงกำรตำมนโยบำยที่ได้รับมอบหมำย โดยผู้
ป ฏิ บั ติ มี ก ำรศึ กษ ำ ค้ น คว้ ำ   ห ำข้ อมู ล เกี่ ย วกั บ
กฎระเบียบ แบบฟอร์มและเอกสำรอ่ืนๆ ซึ่งต้องอำศัย
เทคนิคกำรสื่อสำร เพ่ือให้กำรด ำเนินโครงกำรมีคุณภำพ 
และส ำมำรถตอบ โจท ย์ แผน กลยุ ท ธ์ ได้ อ ย่ ำ งมี
ประสิทธิภำพ เมื่อตรวจสอบควำมถูกต้องตำมระเบียบ 
กำรจัดโครงกำร สำมำรถเบิกจ่ำยได้ตำมระเบียบ แล้ว
จึงน ำเสนอโครงกำรขออนุมัติโครงกำร โดยจะมีกำร
ประชุมร่วมกับคณะกรรมกำรบริกำรวิชำกำรที่ก่อให้เกิด
รำยได้ เมื่อโครงกำรอนุมัติ ด ำเนินกำรจัดโครงกำรโดย
ก ำหนดกิจกรรมที่จะจัด มีกำรประสำนงำนกับวิทยำกร
ในกำรขอข้อมูลในกำรจัดท ำเอกสำรในกำรจัดอบรม มี
กำรยืมเงินส ำหรับค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ ตำมกระบวนกำรจัด
โครงกำร เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทุกฝ่ำย ซึ่งใน
กำรปฏิบัติงำนด ำเนินกำรจัดโครงกำรมีกำรควบคุมกำร
ปฏิบัติงำนทุกขั้นตอนตั้งแต่เริ่มด ำเนินโครงกำรจน
สิ้นสุดโครงกำร เพ่ือให้โครงกำรบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
ซึ่งหลังจำกกำรจัดโครงกำรทุกครั้งจะต้องมีกำรจัดท ำ
รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำร มีกำรประเมินผลกำร
ด ำเนินโครงกำรจำกแบบสอบถำมควำมพึงพอใจของ
ผู้เข้ำร่วมโครงกำรคิดเป็นร้อยละของโครงกำร เพ่ือจะได้
น ำข้อมูลที่ ได้ไปปรับปรุง แก้ไข หำแนวทำงในกำร
ด ำเนินโดรงกำรครั้งต่อไป 
ชิ นงานที่ 1.7 งานด้านจัดซื อจัดจ้าง 
     ควบคุม ดูแลและสนับสนุนกำรจัดหำวัสดุ อุปกรณ์ 
สำรเคมี เครื่องมือ เพ่ือพัฒนำและบริหำรกำรจัดกำร 
วิเครำะห์ ตรวจสอบรำยกำรวัสดุที่จะจัดซื้อ กำรสืบ
รำคำ กำรคดเลือกผู้ขำย กำรท ำเอกสำรขออนุมัติใช้
งบประมำณในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยระบบกำรจัดซื้อจัด



งานเดิม งานใหม่ 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงของหน่วยงำน ซึ่งต้องถูกต้องตำม
ระเบียบส ำนักงำนนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยพัสดุ พ .ศ. 
2535 
     ตรวจเช็ครำยละเอียดของวัสดุ  ค รุภั ณ ฑ์ ที
ด ำเนินกำรจัดส่งมำจำกบริษัท โดยคณะกรรมกำร
ตรวจรับตรวจเช็ควัสดุ และครุภัณฑ์ดังกล่ำว หลังจำก
นั้นเก็บเข้ำที่อย่ำงเป็นระเบียบ พร้อมจัดเก็บข้อมูลไว้
ในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ เพื่อเป็นฐำนข้อมูลท ำให้งำน
มีคุณภำพ พร้อมจัดท ำประวัติกำรใช้เก็บสถิติควำม
คุ้มค่ำของครุภัณฑ์แต่ละเครื่อง เพ่ือใช้เป็นข้อมูลให้
ผู้บังคับบัญชำได้ตัดสินใจอีกครั้ง 
 
 

จ้ำงของหน่วยงำน ซึ่งต้องถูกต้องตำมระเบียบส ำนักงำน
นำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยพัสดุ พ.ศ. 2535 
     ตรวจ เช็ ค รำยละ เอี ย ดขอ งวั ส ดุ  ค รุภั ณ ฑ์ ที
ด ำเนินกำรจัดส่งมำจำกบริษัท โดยคณะกรรมกำรตรวจ
รับตรวจเช็ควัสดุ และครุภัณฑ์ดังกล่ำว หลังจำกนั้นเก็บ
เข้ำที่ อย่ำงเป็นระเบียบ  พร้อมจัด เก็บข้อมูลไว้ ใน
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ เพ่ือเป็นฐำนข้อมูลท ำให้งำนมี
คุณภำพ พร้อมจัดท ำประวัติกำรใช้เก็บสถิติควำมคุ้มค่ำ
ของค รุภั ณ ฑ์ แ ต่ ล ะ เครื่ อ ง  เพ่ื อ ใช้ เป็ น ข้ อมู ล ให้
ผู้บังคับบัญชำได้ตัดสินใจอีกครั้ง 
 
ชิ นงานที่ 1.8 จัดด าเนินงานโรงพยาบาลสัตว์น  าราช
มงคลตรัง  
        ปฏิบัติกำร ควบคุม และดูแลจัดเตรียมอุปกรณ์
และควำมพร้อมของเครื่องมือต่ำงๆส ำหรับแต่ละห้อง 
ได้แก่ ห้องตรวจโรคสัตว์น้ ำ ห้องผ่ำซำก ห้องเก็บซำก
สัตว์ ห้องเอกซเรย์ ห้องตรวจเลือดทำงชีวเคมีในสัตว์ 
โดย เมื่ อ ได้ รั บ สั ต ว์ ป่ วย  ผู้ ป ฏิ บั ติ งำนต้ อ งมี ก ำร
ลงทะเบียนประวัติข้อมูลเกี่ยวกับสัตว์ทะเลหำยำกที่เกย
ตื้นต่ำงๆ โดยกำรแบบระบบออนไลน์ Google form 
และสร้ำงเป็น QR Code เพ่ือท ำให้เกิดควำมสะดวก
และรวดเร็ว รวมทั้ งเป็นกำรเก็บข้อมูล เพ่ือจะได้
วิเครำะห์ สังเครำะห์ ประมวลผลส่งให้กับผู้บังคับบัญชำ
ตรวจสอบอีกครั้ง เมื่อด ำเนินกำรลงทะเบียนประวัติสัตว์
ป่วย ผู้ปฏิบัติก็ด ำเนินกำรเป็นนักเทคนิคผู้ช่วยหมอแต่
ละส่วนงำนที่หมอท ำกำรรักษำ เช่น เมื่อสัตว์ป่วยเข้ำ
ห้องเอกซเรย์ ผู้ปฏิบัติงำนก็ด ำเนินงำนเอกซเรย์ ภำพที่
ได้ จะไปปรำกฎในจอคอมพิวเตอร์ที่ รองรับด้ วย
โปรแกรมส ำเร็จรูป และให้หมอดูภำพอีกครั้ง เพ่ือ
ตรวจสอบและดูควำมผิดปกติของอวัยวะภำยใน 
หลังจำกนั้นผู้ปฏิบัติรวบรวมภำพจำกโปรแกรมส่งข้อมูล
ให้หมอผ่ำนทำง Line และ Google Drive เพ่ือให้เกิด
ควำมรวดเร็วและสำมำรถเก็บข้อมูล ประมวลผลดู
ย้อนหลังได้อีกครั้ง  
 
      เมื่อนำยสัตวแพทย์ได้ท ำกำรรักษำเสร็จสิ้น ทำง
ผู้ปฏิบัติงำนน ำสัตว์ป่วยไปพักที่บ่อพักรอด ำเนินกำร



งานเดิม งานใหม่ 
รักษำอีกครั้ง และปล่อยคืนสู่ธรรมชำติเมื่อสัตว์หำยป่วย
และมีควำมพร้อม 
 
     แบบฟอร์มออนไลน์ Google form และสร้ำงเป็น 
QR Code ได้แก่ 
     แบบฟอร์มทะเบียนประวัติสัตว์ป่วย 
     แบบฟอร์มกำรใช้เครื่องมือของโรงพยำบำลสัตว์น้ ำ
รำชมงคลตรัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. กำรประเมินค่ำงำนของต ำแหน่ง 
องค์ประกอบ คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้รับ เหตุผลในการพิจารณา 

1. หน้ำท่ีและควำมรับผดิชอบ (30 คะแนน) 
   (     ) ปฏิบัติงำนระดับต้น  ซึ่งมีแนวทำงปฏิบัติและมำตรฐำน
ชัดเจน (10-15 คะแนน) 
   (     ) ปฏิบัติงำนท่ีค่อนข้ำงยำกโดยอำศัยค ำแนะน ำ แนวทำง 
หรือคู่มือปฏิบตัิงำนท่ีมีอยู่ (16-20 คะแนน) 
   (     ) ปฏิบัติที่ยุ่งยำก โดยปรับใช้วิธีกำรหรือแนวทำงปฏิบัติที่มี
อยู่จริง (21-25 คะแนน) 
  (     ) ปฏิบัติงำนท่ียำกมำก หรืองำนท่ีมีขอบเขต เนื้อหำ
ค่อนข้ำงหลำกหลำย โดยปรับวิธีกกำรหรือแนวทำงปฏิบัติงำนท่ีมี
อยู่ (26-30 คะแนน) 

30   

2. ควำมยุ่งยำกของงำน (30 คะแนน) 
   (     ) เป็นงำนท่ีไม่ยุ่งยำก มีค ำแนะน ำ คู่มือ และแนวทำง
ปฏิบัติที่ชัดเจน (10-15 คะแนน) 
   (     ) เป็นงำนท่ีค่อนข้ำงยุ่งยำกมีแนวทำงปฏิบัติที่หลำกหลำย  
(16-20 คะแนน) 
   (     ) เป็นงำนท่ียุ่งยำกต้องประยุกต์ใช้ควำมรู้และ
ประสบกำรณ์ในกำรเลือกใช้วิธีกำร และแนวทำงให้เหมำะสมกับ
สภำพกำรณ์ (21-25 คะแนน) 
   (     ) เป็นงำนท่ีมีควำมยุ่งยำกซับซ้อนมำก มีควำมหลำกหลำย
และมีขั้นตอนวิธีกำรที่ยุ่งยำกต้องประยุกต์ใช้ควำมรู้และ
ประสบกำรณ์ ในกำรปรับเปลี่ยนวธิีกำรและแนวทำงปฎิบตัิงำนให้
เหมำะสมกับสภำพกำรณ์  (26-30 คะแนน) 

30   

 3.  กำรก ำกับตรวจสอบ 
   (    ) ได้รับกำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบอย่ำงใกล้ชิด   
(1-5 คะแนน) 
   (    ) ได้รับกำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนบ้ำง  
(6-10 คะแนน) 
   (    ) ได้รับกำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบเฉพำะบำงเรื่องที่มี
ควำมส ำคญั (11-15 คะแนน) 
   (    ) ได้รับกำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนน้อย
มำก  (16-20 คะแนน) 

20   

4.  กำรตัดสินใจ (20 คะแนน) 
   (     ) ในกำรปฏิบัติงำนมีกำรตดัสินใจบ้ำง โดยจะได้รับ
ค ำแนะน ำในกรณีที่มีปัญหำ (1-5 คะแนน 
   (     ) ในกำรปฏิบัติงำนมีกำรตดัสินใจบ้ำงบำงส่วน โดยให้มี
กำรรำยงำนผลกำรตดัสินใจเป็นระยะ (6-10 คะแนน) 
   (     ) ในกำรปฏิบัติงำนมีกำรตดัสินใจค่อนข้ำงมำก โดยให้มี
กำรรำยงำนผลกำรตดัสินใจในเรื่องที่ส ำคัญ (11-15 คะแนน) 
   (     ) ในกำรปฏิบัติงำนมีกำรตดัสินใจค่อนข้ำงมำก สำมำรถ
วำงแผนและก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติงำนและแก้ปัญหำในงำนท่ี

20   



รับผิดชอบ (16-20 คะแนน) 
รวม 100   

 
 
 
 
 
สรุปผลการประเมินค่างาน/เหตุผล 
 …………………………………………………………………………………………………………………..…………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
  (     )  ผ่ำนกำรประเมิน 
  (     )  ไม่ผ่ำนกำรประเมิน 
คณะกรรมการประเมินค่างานลงนาม 
 
 

1. ……………………………………….. (ประธำน) 
 (…………………………………..) 

2. ……………………………………….. (กรรมกำร) 
(…………………………………..) 

3. ……………………………………….. (กรรมกำร) 
(…………………………………..) 

4. ……………………………………….. (กรรมกำร) 
(…………………………………..) 

5. ……………………………………….. (กรรมกำรและเลขำนุกำร)
(…………………………………..) 


