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แบบประเมินค่างานตำแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ 
ระดับชำนาญการ และระดับชำนาญการพิเศษ 

-------------------- 
1. ตำแหน่งเลขที่ .......................

ช่ือตำแหน่ง นักวิทยาศาสตร์    ระดับตำแหน่ง ปฏิบัติการ 
สังกัด คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 
ขอกำหนดตำแหน่งเป็นตำแหน่ง นักวิทยาศาสตร์ ระดับตำแหน่ง ชำนาญการ 

2. หน้าที่และความรับผิดชอบของตำแหน่ง

ตำแหน่งเดิม ตำแหน่งใหม่ 
ปฏิบั ติงานในฐานะผู้ปฏิบั ติงานระดับต้นท่ีโดยใช้
ความรู้และทักษะทางด้านวิทยาศาสตร์ ในการ
ปฏิบั ติงาน เพื่ อสนับสนุนการเรียนการสอนและ
งานวิจัย รวมท้ังงานด้านอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงาน ท่ี สังกัด  โดยมีหัวหน้ า
ห้องปฏิบัติการ และหัวหน้าสาขาฯ เป็นผู้ดูแลการ
ปฏิบัติงานดังกล่าว  

1. ด้านการปฏิบัติการ
1.1  งานห้องปฏิบัติการ เตรียมสารเคมี อุปกรณ์  

และเครื่องมือวิทยาศาสตร์ ควบคุมดูแลการเบิก - จ่าย 
วัสดุอุปกรณ์ สารเคมีและเครื่องมือทางวิทยาศาสตร์ 
ตามระเบียบการเบิก-คืน ของห้องปฏิบัติการ ตาม
รายละเอียดของบทปฏิบัติการท่ีได้รับจากอาจารย์
ผู้สอน พร้อมั้งดูแลนักศึกษาระหว่างปฏิบัติงานใน
ห้องปฏิบัติการ 

ปฏิบั ติ งานในฐานะผู้ ท่ีมีประสบการณ์  วิ เคราะห์  
สังเคราะห์ ควบคุมและตรวจสอบโดยต้องใช้ความรู้
ทักษะและความเช่ียวชาญทางด้านวิทยาศาสตร์ในการ
ปฏิบัติงานเพื่อสนับสนุนการเรียนการสอน งานวิจัย
ต่างๆ รวมท้ังงานด้านอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงาน ท่ี สังกัด  นอกจากนั้นยั ง
สามารถแนะนำ ดูแล และตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
ผู้ปฏิบัติงานในห้องปฏิบัติการท่ีรับผิดชอบเพื่อป้องกัน
อันตรายท่ีอาจเกิดจากการปฏิบัติงาน อีกท้ังยังสามารถ 
คิด วิเคราะห์ เพื่อ ตัดสินใจหรือแก้ปัญหาท่ีมีความ
ยุ่ งยากซับซ้ อน  โดยอาศัยความรู้  ความสามารถ 
ป ระสบ ก ารณ์ และความ เช่ี ย วชาญ ใน งาน ด้ าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

1. ด้านการปฏิบัติการ
1.1 งานห้องปฏิบัติการ เตรียมความพร้อมของ 

สารเคมี  อุ ปกรณ์  และเครื่อ งมือ วิทยาศาสตร์ ใน
ห้องปฏิบั ติการ นอกจากนั้นยั งคิด วิ เคราะห์ เพื่ อ
วางแผนงานในการป้องกันอันตรายท่ีอาจเกิดขึ้นใน
ระหว่างปฏิบัติงานท้ังกับผู้ปฏิบัติงานและความเสียหาย
ท่ีอาจเกิดขึ้นขึ้นกับเครื่องมือวิทยาสาสตร์ โดยเริ่มจาก
การช้ีแจงข้อควรปฏิบัติและกฏระเบียบต่าง ๆ ของการ
ใช้ห้องปฏิบัติการ ระเบียบการเบิก-คืนอุปกรณ์ สารเคมี
และเครื่องมือทางวิทยาศาสตร์ อธิบายขั้นตอนการ
ปฏิบัติตัวอย่างปลอดภัยและแจ้งให้ทราบถึงข้อควน
ระวัง อันตรายของสารเคมีแต่ละประเภท และการ
ปฏิบัติตัวเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉินในห้องปฏิบัติการ มีการ
จัดทำคู่มือ ขั้นตอนการใช้งาน และการบันทึกหลังจาก
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ตำแหน่งเดิม ตำแหน่งใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2  งานด้านเครื่องมือและอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ทาง 
วิทยาศาสตร์ 
 ตรวจเช็คอุปกรณ์เครื่องมือปฏิบัติการและ
ครุภัณ ฑ์ ต่ างๆ ให้ พ ร้อม ใช้ งาน  จัดทำแผนการ
บำรุงรักษาเครื่องมือ จัดทำระเบียนควบคุมวัสดุและ
ครุภัณฑ์ แจ้งซ่อมเมื่อชำรุดหรือเกิดปัญหา จัดทำ
บันทึกการใช้งาน (Log book)ประจำเครื่องมือทุก
เครื่อง 

 
 
 
 
 

 
1.3  งานยกระดับมาตรฐานห้องปฏิบัติการ 

 การจัดการเอกสารห้องปฏิบัติการมีการบันทึก
ข้อมูลในรูปแบบเอกสารท่ียังไม่ครอบคลุม ยังไม่เข้าสู่
ระบบและไม่แยกหมวดหมู่ ท่ี ถูก ต้องตามระบบ
มาตรฐาน  คะแนน ESPReL Checklist ในแต่ละ
องค์ประกอบของแต่ละห้องปฏิบั ติการมีคะแนน
ค่อนข้างน้อยเมื่อเทียบจากเปอร์เซนต์เฉล่ียของแต่ละ

การใช้งานเสร็จ เพื่อเป็นการดูแลรักษาและป้องกัน
ความเสียหายท่ีอาจเกิดกับเครื่องมือ อีกท้ังยังสามารถ
นำเทคโนโลยีมาประยุกต์ใช้กับงานเพื่อให้การทำงานมี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นโดยการจัดทำระบบ แบบฟอร์ม
เบิก-คืนวัสดุวิทยาศาสตร์/สารเคมีและวัสดุอื่นๆ อาคาร
อุตสาหกรรมประมง แบบออนไลน์ 
https://docs.google.com/forms/d/13LXJ4hUzIar
gXUjQh48LctAKuj42UMiRvZtsQdhDHzA/edit 
เพื่อการลดการใช้การดาษและลดขั้นตอนของการ
ดำเนินงาน ท้ังยังเพิ่มความสะดวกให้กับนักศึกษาและ
นักวิจัย โดยมีการแจ้งการเบิก-คืนวัสดุวิทยาศาสตร์/
ส าร เค มี แ ล ะ วั ส ดุ อื่ น ๆ  ไป ยั งอ าจ ารย์ หั ว ห น้ า
ห้องปฏิบัติการและอาจารย์ในสาขาทราบ ผ่านระบบ 
Line Notify และสรุปรายการเบิ ก จ่ายผ่านระบบ 
Google Drive รายงานต่อหัวหน้าสาขาในทุกๆเดือน 
 

1.2 งานด้านเครื่องมือและอุปกรณ์ ครุภัณฑ์ทาง 
วิทยาศาสตร์ 
 ตรวจ เช็คอุ ป ก รณ์ เค รื่ อ งมื อป ฏิ บั ติ ก าร 
วิเคราะห์  ทดสอบ ตรวจวัดทางวิทยาศาสตร์ของ
ตัวอย่างท่ีใช้ทดลอง สอบเทียบเครื่องมือ อุปกรณ์ ท่ี
ต้องใช้เทคนิคและประสบการณ์ ช่วยแก้ปัญหาด้าน
ต่างๆท่ีเกี่ยวข้องกับการใช้งานห้องปฏิบัติการ จัดทำ
คู่มือการใช้เครื่องติดไว้ประจำท่ีเครื่องมือทุกเครื่อง 
แนะนำการใช้งานเทคนิคและวิธีการดูแลรักษาเครื่องมือ
และอุปกรณ์ จัดทำแผนการบำรุงรักษาเครื่องมือ จัดทำ
ระเบียนควบคุมวัสดุและครุภัณฑ์  แจ้งซ่อมเมื่อชำรุด
หรือเกิดปัญหา จัดทำบันทึกการใช้งาน (Log book)
ประจำเครื่องมือทุกเครื่อง 
 

1.3 งานยกระดับมาตรฐานห้องปฏิบัติการ 
 พัฒนาห้องปฏิบัติการ โดยใช้ระบบ ESPReL 
Checklist ท้ั ง  7 อ ง ค์ ป ระ ก อ บ เป็ น คู่ มื อ ใน ก าร
ดำเนิน การ ESPReL Checklist เป็ น เครื่ อ งมื อ ท่ีมี
ประสิทธิภาพในการพัฒนาห้องปฏิบัติการให้มีความ
ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น การดำเนินการ
ต าม ขั้ น ต อ น แ ล ะ แ น ว ท า ง เห ล่ านี้ จ ะ ช่ ว ย ให้

https://docs.google.com/forms/d/13LXJ4hUzIargXUjQh48LctAKuj42UMiRvZtsQdhDHzA/edit
https://docs.google.com/forms/d/13LXJ4hUzIargXUjQh48LctAKuj42UMiRvZtsQdhDHzA/edit
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ตำแหน่งเดิม ตำแหน่งใหม่ 
องค์ประกอบ จากทุกห้องปฏิบัติการท่ีเลือกไว้ใน "ฐาน
คะแนน"ห้องปฏิบัติการไม่เคยรับการตรวจรับรอง
มาตรฐาน 
ความปลอดภัย จากระบบตรวจประเมินและรับรอง
ห้องปฏิบั ติการในรูปแบบการยอมรับร่วม peer 
evaluation โ ด ย ใ ช้  ESPReL Checklist เ ป็ น
เครื่องมือในการประเมินสภาพความปลอดภัยของ
ห้องปฏิบัติการ ของสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ห้องปฏิบั ติการมีมาตรฐาน ท่ี สูงขึ้ นและสามารถ
ดำเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  การดำเนินการ
พัฒนา 7 มีการพัฒนางานดังนี้ 
องค์ประกอบท่ี 1. การบริหารระบบการจัดการด้าน
ความปลอดภัย จัดทำเอกสารเพิ่มเติมด้านนโยบาย
ความปลอดภัยให้มีครบ โดยมีนโยบายด้านความ
ปลอดภัย ครอบคลุม ในระดับต่อไปนี้ 1) มหาวิทยาลัย 
หรื อ  กรม  2) คณ ะ หรือ  กอ ง  3) ภาควิ ชา หรื อ 
หน่วยงาน  4) ห้องปฏิบัติการ 
มีการประชุมคณะอนุกรรมการห้องปฏิบัติการเพื่อจัดทำ
เอกสารแผนงานด้านความปลอดภัยให้ครอบคลุม ใน
ระดับ 1) มหาวิทยาลัย หรือ กรม 2) คณะ หรือ กอง 3) 
ภาควิชา หรือ หน่วยงาน 4) ห้องปฏิบัติการ 
จัดทำเอกสารโครงสร้างการบริหารจัดการด้านความ
ปลอดภัยเพิ่มเติมจากระดับคณะฯ โดยครอบคลุมท้ังใน
ระดับภาควิชาและระดับห้องปฏิบัติการ มีการประชุม
คณ ะอนุ ก รรมการห้ อ งป ฏิ บั ติ ก าร เพื่ อ ก ำห น ด
ผู้รับผิดชอบดูแลด้านความปลอดภัย 
องค์ประกอบท่ี 2. ระบบการจัดการสารเคมี  
การจัดการข้อมูลสารเคมี มีระบบบันทึกข้อมูล 
      1) มีการบันทึกข้อมูลสารเคมีในรูปแบบ 
เอกสาร (แฟ้มรายงานสารเคมีสาขาวิชาอุตสาหกรรม
อาหารและไฟล์Excell) 
      2) มีการบันทึกข้อมูลสารเคมีในรูปแบบ 
อิ เล็กท รอนิ ก ส์ ใน โป รแกรม cheminventและ ใน 
Google Drive 
     3) โครงสร้างของข้อมูลสารเคมี ท่ีบันทึก มีการ
บั น ทึกข้อมู ลม ากขึ้ น ตามข้อก ำหนดใน  ESPReL 
Checklist ประกอบด้วย (1) รหัสภาชนะบรรจุ (Bottle 
ID) (2) ช่ือสารเคมี (Chemical name) (3) CAS no. 
(4) ประเภทความเป็นอันตราย ระบุระบบประเภท
ความเป็นอันตรายท่ีใช้: ตามระบบGHS (5) ขนาดบรรจุ
ขอ งข วด  (6 ) ป ริ ม าณ สาร เคมี ค ง เห ลื อ ใน ข วด 
(chemical volume/weight) (7 ) Grade (8 ) ร าค า 
(Price) (9) ท่ี จัดเก็บสารเคมี  (location) (10) วัน ท่ี
รับเข้ามา (Received date) (11) วันท่ีเปิดใช้ขวด (12) 
ผู้ ข า ย / ผู้ จ ำ ห น่ า ย  ( Supplier) ( 1 3 )  ผู้ ผ ลิ ต 
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(Manufacturer) (14) วันหมดอายุ (expiry date) 
มีการจัดการสารระบบสารเคมีในห้องปฏิบัติการตาม
ข้อกำหนดใน ESPReL Checklist มีการบันทึกข้อมูล
การนำเข้าสารเคมี   มีการบันทึกข้อมูลการจ่ายออก
สารเคมี  มีการปรับข้อมูลให้เป็นปัจจุบันอย่างสม่ำเสมอ
และมีการรายงานการเคล่ือนไหวสารเคมีและอุปกรณ์
ทุกเดือน มีรายงานท่ีแสดงความเคล่ือนไหวของสารเคมี
ในห้องปฏิบั ติการ มีการจัดทำเอกสารข้อมูลความ
ป ลอ ดภั ย  (Safety Data Sheet, SDS) ใน รูป แบ บ
เอกสาร ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ และจัดทำคิวอาร์โค้ทติดข้าง
ขวดสารเคมี  เพื่ อความสะดวกและรวดเร็วในการ
ให้บริการข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมี 
องค์ประกอบท่ี 3. ระบบการจัดการของเสีย  
     มีระบบบันทึกข้อมูล ของเสียในรูปแบบเอกสารและ
อิเล็กทรอนิกส์ มีโครงสร้างของข้อมูลของเสียท่ีบันทึก  
มีการรายงานข้อมูลของเสียท่ีเกิดขึ้นรายงานการจัดทำ
บัญ ชีควบคุมรายการสารเคมีของเสีย ต่อหัวหน้ า
ห้องปฏิบัติการและมีแนวปฏิบัติในการลดการเกิดของ
เสียในห้องปฏิบัติการ 
อง ค์ป ระก อบ ท่ี  4 . ลั กษ ณ ะท างก ายภ าพ ขอ ง
ห้องปฏิบัติการ อุปกรณ์และเครื่องมือ  
มีการจัดทำบันทึกข้อความให้คณะวิศวกรรมศาสตร์เข้า
ตรวจสอบลักษณะทางกายภาพของห้องปฏิบัติการท้ัง 7 
ด้ า น ดั งนี้  ด้ า น ง าน ส ถ าปั ต ย ก ร ร ม  ด้ าน ง าน
สถาปัตยกรรมภายใน : ครุภัณฑ์/เฟอร์นิเจอร์/เครื่องมือ
และอุปกรณ์ ด้านงานวิศวกรรมโครงสร้าง ด้านงาน
วิศวกรรมไฟฟ้า  ด้านงานวิศวกรรมสุขาภิบาลและ
ส่ิงแวดล้อม ด้านงานวิศวกรรมระบบระบายอากาศและ
ป รับ อ ากาศ  ด้ าน งาน ระบ บ ฉุ ก เฉิ น และ ระบ บ
ติดต่อส่ือสาร 
องค์ประกอบท่ี 5. ระบบการป้องกันและแก้ไขภัย
อันตราย  
มีการประเมินความเส่ียงในระดับห้องปฏิบัติการ การ
ป้องกันความเส่ียงและการลดความเส่ียง มีการบังคับใช้
ข้อกำหนด และแนวปฏิบั ติ ด้านความปลอดภัยใน
ห้องปฏิบัติการ มีการส่ือสารความเส่ียงด้วยการบรรยาย 
การแนะนำ การพูดคุยการแนะนำการนำองค์ความรู้
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หรือแนวปฏิบั ติ ท่ี ดีไปใช้ประโยชน์  มีการแสดงวิธี
ขั้นตอนการใช้งานเครื่องมือเอกสารแนะนำ คู่มือใช้
เครื่องมือและอุปกรณ์ประจำห้องปฏิบัติการ 
องค์ประกอบท่ี 6. เข้าร่วมการอบรมเพิ่มความรู้ ทักษะ 
และความสามารถในการทำงานวิจัย พัฒนาทักษะใหม่ๆ
เพื่อนำมาใช้ในการปฏิบัติงานในห้องปฏิบัติการ และ
หลังจากการเข้าอบรมได้มีการถ่ายทอดความรู้พื้นฐาน
เกี่ยวกับด้านความปลอดภัยให้กับแม่บ้านและผู้ใช้งาน
ห้องปฏิบัติการ 
องค์ประกอบท่ี 7. การจัดการข้อมูลและเอกสาร  
มีการจัดการข้อมูลและเอกสารของห้องปฏิบั ติการ 
เครื่องมือ สารเคมี การใช้งานและเอกสารด้านต่างๆ
อย่างเป็นระบบ ท้ังในรูปแบบเอกสารและในระบบ
ออนไลน์ Google Drive มีการกรอกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศความปลอดภัยห้องปฏิบัติการ Lab Safety 
https://labsafety.nrct.go.th/user/login เพื่อทำการ
ประเมิน ESPReL Checklist เบ้ืองต้น  

หลังจากการปรับปรุงห้องปฏิบัติการ มาตรฐานตาม
ระ บ บ  ESPReL Checklist แ ล้ ว จึ ง ยื่ น ข อ รั บ รอ ง
มาตรฐานห้องปฏิบัติการในรูปแบบ Peer Evalution 
ของสำนักการวิจัยแห่งชาติ  การประเมินมาตรฐาน
ห้องปฏิบัติการในรูปแบบ Peer Evaluation ของสำนัก
การวิจัยแห่งชาติ (NRCT) เป็นกระบวนการท่ีใช้การ
ประเมินจากผู้เช่ียวชาญในสาขาวิชาท่ีเกี่ยวข้องเพื่อ
รับรองคุณภาพและมาตรฐานของห้องปฏิบัติการ 

ชิ้นงาน 1 
ห้องปฏิบัติการควบคุมคุณภาพอาหาร 
เลขทะเบียนห้องปฏิบัติการ : 2-0061-0007-6  
ได้รับการรับรองมาตรฐานห้องปฏิบัติการในรูปแบบ 
Peer Evalution ข อ ง ส ำ นั ก ก า ร วิ จั ย แ ห่ ง ช า ติ  
องค์ประกอบท่ีได้รับการรับรอง 2,6  
เลขทะเบียนใบรับรอง 16-2021/00001  
ชิ้นงาน 2 
ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์อาหาร  
เลขทะเบียนห้องปฏิบัติการ : 2-0061-0004-1  
ได้รับการรับรองมาตรฐานห้องปฏิบัติการในรูปแบบ 

https://labsafety.nrct.go.th/user/login
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1.4  งานด้านการสนับสนุนการเรียนการสอน 
ทำการจัดหาวัสดุอุปกรณ์ หรือส่ือการเรียนการสอนท่ี
เหมาะสม คอมพิวเตอร์และซอฟต์แวร์ผ่านระเบียบ
การจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อให้เกิดความสะดวกต่ออาจารย์
และนักศึกษา และเพื่ อให้การเรียนการสอนเกิด
ประสิทธิภาพสูงสุด การให้คำปรึกษาทางการเรียน
และด้านอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อให้นักศึกษาสามารถ
แก้ไขปัญหาและพัฒนาตนเองได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.5  จัดซื้อจัดจ้าง  
           สำรวจความต้องการใช้วัสดุการเรียนการ
สอนในแต่ละรายวิชา ของภาคการศึกษา จัดแยก
ประเภทหมวดหมู่และดำเนินการขอใบเสนอราคาจาก
ผู้ขายเพื่อวางแผนการส่ังซื้อให้อยู่ในงบประมาณท่ี
ได้รับจัดสรรจากหน่วยงาน ตามระเบียบพัสดุของคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 

 
 

Peer Evalution ข อ ง ส ำ นั ก ก า ร วิ จั ย แ ห่ ง ช า ติ  
องค์ประกอบท่ีได้รับการรับรอง 1,6  
เลขทะเบียนใบรับรอง 16-2023/00001 
 
 1.4 งานด้านการสนับสนุนการเรียนการสอน 
สำรวจและรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับความต้องการอุปกรณ์
และสารเคมีจากอาจารย์ผู้สอนภายในสาขาฯ ค้นหา
และจัดซื้ออุปกรณ์  สารเคมี ท่ีมี คุณภาพและราคา
เหมาะสมตรวจสอบคุณภาพของอุปกรณ์เมื่อได้รับ 
จัดเก็บอุปกรณ์และเครื่องมือในท่ีท่ีปลอดภัยและเป็น
ระเบียบทำการตรวจสอบและบำรุงรักษาอุปกรณ์อย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อให้อยู่ ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่ เสมอ 
จัดทำระบบการยืม-คืนอุปกรณ์เพื่อป้องกันการสูญหาย
และรักษาคุณภาพของอุปกรณ์ จัดการฝึกอบรมให้กับ
นักศึกษาและผู้ใช้ห้องปฏิบัติการเกี่ยวกับการใช้อุปกรณ์
และเครื่องมืออย่างถูกต้องและปลอดภัยให้คำแนะนำ
และช่วยเหลือเมื่อมีปัญหาเกี่ยวกับการใช้อุปกรณ์  
ติดตามและนำเทคโนโลยีใหม่ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการเรียน
การสอนเข้ามาใช้ ตรวจสอบและจัดเตรียมมาตรการ
ความปลอดภัยสำหรับการใช้อุปกรณ์และเครื่องมือ ให้
ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติตามมาตรฐานความปลอดภัย
แก่นักศึกษาและผู้ใช้ห้องปฏิบั ติการทำงานร่วมกับ
อาจารย์ผู้สอน รับฟังความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจาก
อาจารย์เพื่อปรับปรุงการสนับสนุนอุปกรณ์ให้ตรงกับ
ความต้องการบำรุงรักษาอุปกรณ์และแจ้งซ่อมบำรุง
ทันทีเมื่อเจอปัญหาและเพื่อให้แน่ใจว่าอุปกรณ์ท้ังหมด
ทำงานได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
 
      1.5 จัดซื้อจัดจ้าง  
 สำรวจความต้องการใช้วัสดุการเรียนการสอน
จากอาจารย์ผู้สอนแต่ละรายวิชา วางแผนการส่ังซื้อโดย
วิเคราะห์จากความจำเป็นและงบประมาณท่ีได้รับ
จัดสรรจากหน่วยงาน  จากนั้น จัดทำรายการวัสดุท่ี
ต้องการจัดซื้อ ระบุรายละเอียดคุณลักษณะและปริมาณ
ท่ีต้องการเพื่ อให้ เพียงพอต่อการใช้งาน พร้อมท้ัง
ตรวจสอบสถานะและปริมาณของวัสดุท่ีมีอยู่แล้วเพื่อ
หลีกเล่ียงการซื้อซ้ำซ้อน จากนั้นดำเนินการขอใบเสนอ
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1.6  งานด้านเอกสาร งานสนับสนุนการดำเนิน  
งานภายในสาขาฯ และหลักสูตร การพิมพ์บันทึก
ข้อความต่าง ๆ งานประชาสัมพันธ์สาขาฯ งานอื่น ๆ 
ท่ีได้รับมอบหมาย 

16.1 งานเอกสารจัดส่งหนังสือ/เอกสารไปยัง
ปลายทางตามท่ีระบุบันทึกข้อมูลการจัดส่งใน
สมุดบันทึก เอกสารส่งออกจากจากสาขาฯ
ดำเนินการผ่านหัวหน้าสาขาฯ และนำส่งสาร
บรรณคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการ
ประมง 
 
 

 
16.2 งานด้านประกันคุณภาพการศึกษาของ 

 ห ลัก สูตร ดำเนิ น ก ารรวบรวม เอกสาร
 หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องกับหลักสูตร จากอาจารย์ 
          ประจำหลักสูตรในแต่ละด้าน จัดรูปเล่มและ    
          จัดทำเล่มเพื่อรับตรวจประเมิน หลังเสร็จส้ิน   
          จากการตรวจประเมิน จึงดำเนินการกรอก 
          ข้อมูลลงในระบบ CHA QA Online 
 
  
 
    
 
 
 16.3 ด้านการประชาสัมพันธ์สาขาเพาะเล้ียง
 สัตว์น้ ำและผลิตภัณฑ์ประมง ห ลักสูตร
 เพาะเล้ียงสัตว์น้ำ หลักสูตรอุตสาหกรรม

ราคา รายละเอียดวัสดุและสารเคมี และส่งรายละเอียด
การจัดซื้อจัดจ้างแนบใบเสนอราคาเสนอต่อหัวหน้า
สาขาฯ เพื่อส่งต่อให้กับฝ่ายพัสดุของคณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีการประมง ตรวจสอบวัสดุและสารเคมีท่ี
ได้รับจากบริษัทให้ตรงตามรายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้าง 
ดำเนินการลงทะเบียนรายการวัสดุในระบบ ติดฉลาก
และจัดเก็บตามระเบียบการจัดเก็บของห้องปฏิบัติการ 
 

1.6 งานด้านเอกสาร งานสนับสนุนการดำเนินงาน 
ภายในสาขาฯและหลักสูตร การพิมพ์บันทึกข้อความ
ต่างๆงานประชาสัมพันธ์สาขาฯงานอื่นๆ ท่ี ได้รับ
มอบหมาย 
          16.1 พิมพ์ และอ่ านเอกสารท้ั งฉบับอย่าง
 ละเอียดเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา
 และการสะกดคำ ไวยากรณ์  และรูปแบบ
 การเขียน ตรวจสอบข้อมูลท่ีปรากฏในเอกสาร
 ว่าถูกต้องและเป็นปัจจุบันหรือไม่ จากนั้นจึง         
 ทำการยืนยันความถูกต้อง และนำส่งเอกสาร           
          ผ่านหัวหน้าสาขาฯ และบันทึกเลขเอกสารเพื่อ 
          นำส่งเอกสาร/หนังสือไปยังสารบรรณคณะฯ  
          หรือปลายทางของหนังสือต่อไป    
          16.2 งานด้านประกันคุณภาพการศึกษาของ 
 หลัก สูตร ดำเนิ นการ จัดเตรียมข้อมู ลให้
 อาจารย์ประจำหลักสูตรเพื่อเติมในข้อมูลของ
 แต่ละองค์ประกอบท่ีอาจารย์ประจำหลักสูตร
 รับผิดชอบ ติดต่อประสานงานกับตัวแทน
 นักศึกษา บัณฑิตและผู้ใช้บัณฑิต รวบรวม
 เอกสารหลักฐาน ท่ี เกี่ ยวข้องกับห ลักสูตร 
 รวบรวมการจัดทำจากอาจารย์ประจำหลักสูตร
 ในแต่ละด้าน จัดทำเล่มรายงานในรอบ 6 
 เดือน 9 เดือนและเล่ม 12 เดือนเพื่อรับตรวจ
 ประเมิน จากกรรมการผู้ตรวจ หลังจากการ
 ตรวจประเมินดำเนินการกรอกข้อมูลลงใน
 ระบบ CHA QA Online 
 16.3 ด้านการประชาสัมพันธ์สาขาเพาะเล้ียง
 สัต ว์น้ ำและผลิตภัณ ฑ์ ป ระมง ห ลัก สูตร
 เพาะเล้ียงสัตว์น้ ำ หลักสูตรอุตสาหกรรม
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 อาหารและหลักสูตรการจัดการประมงและ
 ธุรกิจสัตว์น้ำ ดำเนินสร้างส่ือประชาสัมพันธ์
 กิจกรรมและการส่ือสารต่าง ๆ เพื่อสร้าง
 ความรู้ความเข้าใจ และความสนใจเกี่ยวกับ
 ห ลัก สูตรและสาขาฯ ผ่ าน ส่ือออน ไลน์  
 facebook  ส า ข า เพ า ะ เ ล้ี ย ง สั ต ว์ น้ ำ
 และผลิตภัณฑ์ประมง 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ด้านการวางแผน  
วางแผนการทำงานร่วมกับอาจารย์สาขา เพื่อให้การ
ดำเนินงานของแต่ละภาคการศึกษาเป็นไปตาม
เป้าหมายผลสัมฤทธิ์ ท่ีกำหนด วางแผนการจัดซื้อ
อุปกรณ์สารเคมีในรายวิชาปฏิบัติการให้มีความพร้อม
ต่อการเรียน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ด้านการประสานงาน 
ประสานงานร่วมกับอาจารย์ภายในสาขาฯ นักศึกษา
ภายในหลักสูตร บุคลากรในหน่วยงานและหน่วยงาน
ภายนอก เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ท่ี
กำหนด ช้ีแจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลและ
การปฏิบัติงานร่วมกัน แก่บุคคลหรือหน่วยงานท่ีเข้า
มาติดต่อ 

 อาหารและหลักสูตรการจัดการประมงและ
 ธุรกิจสัตว์น้ำ ดำเนินกิจกรรมและการส่ือสาร
 ต่าง ๆ เพื่อสร้างและรักษาภาพลักษณ์ท่ีดีของ
 สาขาฯและหลักสูตร สร้างความรู้และความ
 เข้ าใจท่ีถูก ต้องเกี่ ยวกับกิจกรรมท่ีสาขาฯ
 ดำเนินการ สร้างความสนใจและแรงจูงใจให้
 ก ลุ่ ม เป้ าห ม าย สมั ค ร เข้ า ร่ ว ม ห ลั ก สู ต ร 
 เสริมสร้างภาพลักษณ์ท่ีดีให้กับหลักสูตรและ
 สาขาฯ  เพื่ อ เพิ่ ม ความน่ า เช่ื อ ถื อ  ขยาย
 ก ลุ่ม เป้ าหมาย ให้ ค รอบ คลุมถึ งนั ก เรียน 
 นักศึกษา บุคคลท่ัวไป ผ่านการใช้ส่ือสังคม
 ออนไลน์ Facebook สาขาเพาะเล้ียงสัตว์น้ำ
 และผลิตภัณฑ์ประมง   ส่ือออนไลน์ Tiktok 
 aquaculture.rutstrang 
 
2. ด้านการวางแผน  
วางแผนการทำงานร่วมกับอาจารย์สาขาฯและหลักสูตร 
เพื่อกำหนดตารางการดำเนินงานและโครงการ กิจกรรม
ท่ีจะเกิดขึ้นในปีการศึกษา ศึกษากฎระเบียบ ข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้องกับงานท่ีรับผิดชอบ จัดทำแผนผังของงาน การ
จัดการด้านวัสดุ อุปกรณ์ สารเคมี จัดสรรทรัพยากรให้
เหมาะสมและเพียงพอสำหรับการดำเนินงาน  วาง
ตารางเวลาสำหรับแต่ละกิจกรรม รวมถึงกำหนดเวลา
สำหรับการตรวจสอบความก้าวหน้า ดำเนินงานตาม
แผนท่ีวางไว้และควบคุมการทำงานให้เป็นไปตามท่ี
กำหนด รวมถึงการติดตามผลและการปรับปรุงแก้ไขให้
เป็นไปตามเป้าหมายผลสัมฤทธิ์ท่ีกำหนด ประเมินผล
การดำเนินงานเมื่อส้ินสุดโครงการหรือกิจกรรม เพื่อหา
ข้อบกพร่องและวิธีการปรับปรุงสำหรับการวางแผนครั้ง
ถัดไป 
3. ด้านการประสานงาน 
ประสานงานร่วมกับอาจารย์ภายในสาขาฯ และ
หลักสูตร นักศึกษา บุคลากรภายในหน่วยงาน ได้แก่
การประสานงานทางการศึกษา: เช่น การจัดการ
ตารางสอน การสอบ การประเมินผลการศึกษา และ
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้  การประสานงานด้าน
กิจกรรม: เช่น การจัดกิจกรรมนักศึกษา การกีฬา และ
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ตำแหน่งเดิม ตำแหน่งใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.ด้านการบริการ 
ให้คำปรึกษาและแนะนำนักศึกษาในสาขา เบ้ืองต้นใน
การใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์และการเตรียมสารเคมี
พร้อมท้ังการเตรียมอุปกรณ์ก่อนการปฏิบัติงาน 
ให้คำปรึกษาแนะนำเบ้ืองต้นทางด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีแก่หน่วยงานภายนอก เช่น ผู้ประกอบการ 
หน่วยงานราชการ กลุ่มวิสาหกิจชุมชน และประชาชน
ท่ัวไปท่ีสนใจ 
เผยแพร่ความรู้ให้แก่ผู้ประกอบการ ส่วนราชการ กลุ่ม
แม่ บ้ าน  และประชาชน ท่ีสน ใจ ในการพัฒ นา
ผลิตภัณฑ์ประมง 
เป็นผู้ช่วยวิทยากรในการฝึกอบรม โครงการบริการ
วิชาการต่าง ๆ 

กิจกรรมสมรรถนะวิชาชีพของนักศึกษา มีบทบาทใน
การให้ความเห็นและคำแนะนำเบื้องต้น โดยยึดกฎ 
ระเบียบหรือหลักเกณฑ์ของมหาวิทยาลัย เพื่อให้เกิด
ความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ ท่ีกำหนด ช้ีแจงและให้
รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลและการปฏิบัติงานร่วมกัน 
ให้ข้อคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องต้น แก่บุคคลหรือ
หน่วยงานภายนอกท่ีเข้ามาติดต่อ เพื่อสร้างความเข้าใจ
และความร่วมมือในการดำเนินงาน 
 
4.ด้านการบริการ 
ให้คำปรึกษาและแนะนำนักศึกษาท่ีมาใช้ห้องปฏิบัติการ 
เกี่ยวกับการใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์และการเตรียม
สารเคมี พร้อมท้ังการเตรียมอุปกรณ์ก่อนการปฏิบัติงาน 
ตรวจสอบผลการวิเคราะห์ ต่าง ๆ เพื่อให้มั่น ใจใน
ความถูกต้องและมคีวามน่าเช่ือถือ 
ให้คำปรึกษาแนะนำด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีขั้น
สูง แก่ผู้ประกอบการ กลุ่มแม่บ้าน และประชาชนท่ี
สนใจ 
เผยแพร่ความรู้ให้แก่ผู้ประกอบการ ส่วนราชการ กลุ่ม
แม่บ้าน และประชาชนท่ีสนใจ ในการพัฒนาผลิตภัณฑ์
ประมง 
ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช่น ฝึกอบรม  เผยแพร่
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักการและ วิธีการของงาน
วิทยาศาสตร์ ให้คำปรึกษาแนะนำตอบ ปัญหาและ
ช้ีแจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าท่ี เพื่อให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มี ประสิทธิภาพ เข้าร่วม
ประชุมคณะกรรมการต่างๆท่ีได้รับแต่งต้ัง เพื่อให้ข้อมูล
ทางวิชาการมั่นใจในความถูกต้องและมีความน่าเช่ือถือ 
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3. วิเคราะห์เปรียบเทียบคุณภาพ และความยุ่งยากและความซับซ้อนของงานที่เปลี่ยนแปลงไป 
 

งานเดิม งานใหม่ 
1. คุณภาพของงาน 
 ปฏิบัติงานโดยได้รับคำแนะนำ การกำกับ 
ติ ด ต าม แ ละต รวจสอ บ คุณ ภ าพ ข อ งงาน จาก
ผู้บังคับบัญชา ปฏิบัติงานในหน้าท่ีรับผิดชอบและงาน
อื่น ๆ ท่ีได้รับมอบมาย โดยมีขอบเขตของงานในการ
ตัดสินใจและต้องรายงานผลแก่ผู้บังคับบัญชาทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน 
 การปฏิบั ติ งานทางด้านวิทยาศาสตร์  มี
ลักษณะงานท่ีต้องใช้ความรู้ความสามารถและต้องมี
ความสัมพันธ์กับหน่วยงานอื่น เป็นงานท่ีต้องยึด
หลักเกณฑ์  ระ เบียบ ประกาศ มาตรการท่ีทาง
ราชการ/มหาวิทยาลัยกำหนด เช่น ระเบียบการจัดซื้อ 
ระเบียบงานพัสดุ หลักเกณฑ์แนวทางการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด การ
ปฏิบัติงานจึงต้องคิดวิเคราะห์ คำนึงถึงความถูกต้อง
โป ร่ ง ใส  ดำ เนิ น การภ ายใต้ ระ เบี ยบ  ป ระกาศ 
มาตรการท่ีกำหนด อย่างครบถ้วน เคร่งครัด ต้องมี
การทบทวน ติดตาม ค้นคว้า ศึกษา ระเบียบ ประกาศ
ท่ีมีการเปล่ียนแปลงอย่างต่อเนื่อง เพื่อนำมาพัฒนา
ความรู้ให้เป็นปัจจุบัน ทันต่อเหตุการณ์ประสานงาน 
เก็บข้อมูล กำกับติดตาม ตรวจสอบแก้ไขปัญหา และ
รายงานผล เพื่อให้การดำเนินงานต่างๆของสาขา
เป็นไปด้วยความถูกต้องแม่นยำ 
 
 
 

1. คุณภาพของงาน 
 ปฏิบั ติงานโดยได้รับคำแนะนำ การกำกับ 
ติ ด ต าม แ ล ะ ต ร วจ สอ บ คุ ณ ภ าพ ข อ ง ง าน จ า ก
ผู้บังคับบัญชา ปฏิบัติงานในหน้าท่ีรับผิดชอบและงาน
อื่นๆท่ีได้รับมอบมาย โดยมีความถูกต้อง แม่นยำ และ
ละเอียดรอบคอบในการดำเนินงาน ไม่มีข้อผิดพลาด
หรือความคลาดเคล่ือน ปฏิบัติตามมาตรฐานท่ีกำหนด
ไว้ รวมถึงระเบียบปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง เช่น มาตรฐานอาชี
วอนามัยและความปลอดภัย นักศึกษาและผู้มาใช้งาน
ห้องปฏิบัติการมีความพึงพอใจ และได้รับผลลัพธ์ท่ีตรง
ตามความต้องการ มีการทำงานร่วมกับผู้อื่นได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ การส่ือสารท่ีชัดเจนและมีประสิทธิผล มี
ผลต่อคุณภาพของงานโดยรวม มีระบบการประเมินผล
การทำงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้มั่นใจ
ว่างานมีคุณภาพและพัฒนาไปในทางท่ีดีขึ้น 

2. ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน 
การปฏิบัติงานทางด้านวิทยาศาสตร์ มีลักษณะงานท่ี
ต้อ งใช้ความรู้ ความสามารถ เป็ น งาน ท่ี ต้ องยึ ด
หลักเกณฑ์ ระเบียบ ประกาศ มาตรการท่ีทางราชการ/
มหาวิทยาลัยกำหนด เช่น ระเบียบการจัดซื้อ ระเบียบ
งานพัสดุ หลักเกณฑ์แนวทางการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด การวิเคราะห์ข้อมูลทาง
วิทยาศาสตร์ต้องใช้วิธีการทางสถิ ติและเครื่องมือ
วิเคราะห์ท่ีซับซ้อน นอกจากนี้ยังต้องใช้ความรู้เฉพาะ
ท างใน การ ตีค วาม ผล ลัพ ธ์  ใน ก ารทดลอ งท าง
วิทยาศาสตร์  ต้องควบคุมปัจจัยภายนอกท่ีอาจมี
ผลกระทบต่อผลการทดลอง ทำให้งานมีความยุ่งยากใน
การควบคุมและตรวจสอบ วิทยาศาสตร์เป็นงานท่ีมีการ
พัฒนาและเปล่ียนแปลงอย่างรวดเร็ว จึงต้องสามารถ
ปรับตัวกับเทคโนโลยีและความรู้ใหม่ๆ ได้อย่างรวดเร็ว
และมีประสิทธิภาพ นักวิทยาศาสตร์ต้องปฏิบัติตาม
มาตรฐานวิจัยและจรรยาบรรณวิจัยท่ีเคร่งครัด เช่น 
การไม่ปลอมแปลงข้อมูล การอ้างอิงผลงานของผู้อื่น
อย่างถูกต้อง และการปฏิบัติตามกฎระเบียบเกี่ยวกับ
ความปลอดภัย งานด้านมาตรฐานความปลอดภัย
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งานเดิม งานใหม่ 
ห้องปฏิบัติการ มีความยุ่งยากและซับซ้อนเช่นกันจึงทำ
ให้นักวิทยาศาสตร์ต้องปรับปรุงและแก้ไขปัญหาท่ี
เกิดขึ้นเพื่อให้ห้องปฏิบัติการมีความปลอดภัยและเข้าสู่
มาตรฐานความปลอดภัยแบบยอมรับร่วม 
ชิ้นงานที่ 3. 
ห้องปฏิบัติการวิเคราะห์อาหาร เลขทะเบียน: 2-0061-
0004-1 ได้รับทุนอุดหนุนการทำกิจกรรมและพัฒนา
ยกระดับมาตรฐานเพื่อให้เป็นห้องพัฒนาความปลอดภัย 
ตามข้อกำหนดของ ESPReL Checklist ของสำนักงาน
การวิจัยแห่งชาติ ภายใต้โครงการมหาวิทยาลัยแม่ข่าย
ด้านมาตรฐานความปลอดภัยห้องปฏิบัติการ ปี 2564  
ประเภทห้อง : พัฒนา 




