
แบบประเมินค่างานต าแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ 
ระดับช านาญการ และระดับช านาญการพิเศษ 

-------------------- 
1. ต าแหน่งเลขที่  

ชื่อ – สกุล นายชนาธิป ลีนิน 
ชื่อตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ระดับตำแหน่ง ปฏิบัติการ  
สังกัด คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
ขอกำหนดตำแหน่งเป็นตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ระดับตำแหน่ง ชำนาญการ  

2. หน้าที่และความรับผิดชอบของต าแหน่ง
ต าแหน่งเดิม ต าแหน่งใหม่ 

1. ด้านการปฏิบัติการ
(1) ปฏิบัติงาน

 การประกันคุณภาพการศึกษา
   รับผิดชอบการเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการประกัน
คุณภาพการศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลย ี จ ัด เตร ียม เอกสารและข ้อม ูลส ่งให ้
ผู้เกี่ยวข้องในระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) เพ่ือเตรียมความ
พร้อมในการตรวจประเมินภายใน ระดับหลักสูตร 
ระดับคณะ และระดับประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) จ ัดทำคู่ม ือการประกันค ุณภาพการศึกษา 
ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับประกาศนียบัตร
วิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) จ ัดทำรายงานการประเม ิน
ตนเอง (SAR) ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

1. ด้านการปฏิบัติการ
(1) ตรวจสอบ ในลักษณะงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ

การบริหารงานประกันคุณภาพการศึกษาของคณะ 
 การประกันคุณภาพการศึกษา

   รับผิดชอบการตรวจสอบข้อมูลการประกันคุณภาพ
การศึกษาของคณะ ระดับหลักสูตร (มาตรฐาน AUN-
QA) ระด ับ คณ ะ (มาตรฐาน  EdPEx) และระด ับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนัก
มาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) และดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูลร่วมกับงานประกันคุณภาพการศึกษา 
สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ศร ีว ิช ัย ตรวจสอบข ้อม ูลก ่อนส ่งให ้ผ ู้เก ี่ยวข ้องใน 
ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) เพื่อเตรียมความพร้อมในการ
ตรวจประเมินภายใน จัดทำคู่มือการประกันคุณภาพ
การศ ึกษา ระด ับหล ักส ูตร ระด ับคณะ และระด ับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) จัดทำรายงานการ
ประเมินตนเอง (SAR) ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และ
ระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.)  และ
ประสานงานการดำเนินงานด้านการประกันคุณภาพ
การศ ึกษาก ับหน ่วยงานภายในมหาว ิทยาล ัย เพ ื่อ
ตรวจสอบข้อมูล เช ่น ข ้อม ูลการรับเข ้า ข ้อมูลการ 
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    การเก็บข้อมูลตามตัวชีวัดการประกันคุณภาพ
การศึกษา และการจัดเก็บข้อมูลตามตัวชี้วัดตาม
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ 
   รับผิดชอบรายงานข้อมูลตามตัวชีวัดการประกัน
คุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร ระดับคณะ และ
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ผ่านระบบ
สารสนเทศ และการรายงานผลข้อมูลตามตัวชี้วัดตาม
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจำปีงบประมาณพร้อมแนบรายละเอียดประกอบ
ตามแบบฟอร์มผ่านระบบสารสนเทศ และรายงานผล
ตามรอบปีงบประมาณ/ปีการศึกษา 
 
 
 
 
 
    การจัดการความรู้ 
  รับผิดชอบดูแลการจัดกิจกรรมการจัดการความรู้
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
 

ตกออก ข้อมูลของกลุ่มผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย (SHs) ข้อมูล
ด้านแผนยุทธศาสตร์ งบประมาณ โครงการ/กิจกรรม 
ข้อมูลคุณภาพบัณฑิต ข้อมูลโครงสร้างพื้นฐานและ 
สิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ เป็นต้น 
   โดยการดำเนินงานด้านประกันคุณภาพการศึกษาของ
คณะทั้งหมด (ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)) เพื่อให้เกิดการ
พัฒนาระบบการประกันคุณภาพของคณะครุศาสตร์
อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี และสอดคล้องกับนโยบาย
และวิธีการปฏิบัติของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย 
    การเก็บข้อมูลตามตัวชีวัดการประกันคุณภาพ
การศึกษา และการจัดเก็บข้อมูลตามตัวชี้ วัดตาม
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ 
   รับผิดชอบตรวจสอบรายงานข้อมูลตามตัวชีวัดการ
ประกันคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร ระดับคณะ 
และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ผ่าน
ระบบสารสนเทศ และการรายงานผลข้อมูลตามตัวชี้วัด
ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจำปีงบประมาณพร้อมแนบรายละเอียดประกอบ
ตามแบบฟอร์มผ่านระบบสารสนเทศ และรายงานผล
ตามรอบปีงบประมาณ/ปีการศึกษา และวิเคราะห์และ
สังเคราะห์ผลการดำเนินงานประกอบกัน เพื่อนำผลการ
ดำเนินงานนั้นไปเป็นข้อมูลแก่ผู้บริหารเพื่อบริหารและ
ต ัดส ินใจในด ้านการวางแผนการดำเน ินงาน แผน
ยุทธศาสตร์ การบริหารงบประมาณ และด้านอื่น ๆ  
ที่เก่ียวข้อง 
    การจัดการความรู้ 
   รับผิดชอบวางแผนการดำเนินงาน การพัฒนาระบบ
และกลไก ตรวจสอบ และดูแลการจัดกิจกรรมการ
จ ัดการความร ู้คณ ะคร ุศาสตร ์อ ุตสาหกรรมและ
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   (2) ศึกษา รวบรวมข้อมูลทางสถิติ สรุปรายงานการ
เก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการประกันคุณภาพการศึกษา 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยีในระดับ
หลักส ูตร ระดับคณะ และระดับประกาศน ียบัตร
ว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) และการจ ัดเก ็บข ้อม ูลตาม
ตัวชี้วัดตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจำปีงบประมาณ เพื่อรายงานผลการ
ดำเนินงานและการจัดอันดับของหน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

เทคโนโลยี วิเคราะห์และสังเคราะห์ผลการดำเนินงาน
ประกอบกัน เพื่อนำผลการดำเนินงานนั้นไปเป็นข้อมูล
แก่ผ ู้บริหารเพื่อบริหารและตัดสินใจในด้านการวาง
แผนการดำเน ินงาน แผนย ุทธศาสตร ์ การบร ิหาร
งบประมาณ และด้านอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
   โดยการดำเน ินงานด ้านการจ ัดการความรู้คณะ 
ครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี เพื่อให้เกิดการ
พัฒนา มุ่งเน้นความสำเร็จและนวัตกรรม ค้นหาแนว
ปฏิบัติที่ดีจากความรู้ทั้งที่มีอยู่ในตัวบุคคล ทักษะของผู้
มีประสบการณ์ตรงและแหล่งเรียนรู้อื่น ตามประเด็น
ความรู้ ครอบคลุมพันธกิจและมีการจัดเก็บอย่างเป็น
ระบบ เผยแพร่ออกมาเป็นลายลักษณ์อักษรและนำมา
ปรับใช้ในการปฏิบัติงานจริง และดำเนินการเป็นประจำ
ทุกปีการศึกษา โดยวางแผนการดำเนินงาน การพัฒนา
ระบบและกลไก ตรวจสอบ และดูแลการจัดกิจกรรม
การจัดการความรู้คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยี ให้คลอบคลุมประเด็นเป็นอย่างน้อย ได้แก่ 
1) การเรียนการสอนเพื่อพัฒนาบัณฑิต 2) งานวิจัยและ
งานสร้างสรรค์ 3) บริการวิชาการ/วิชาการรับใช้สังคม 
บริการวิชาการที่ก ่อให ้เกิดรายได้ 4) การทำนุบำรุง
ศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อม 5) การบริหารจัดการ
องค์กร 6) การประกันคุณภาพการศึกษา 7) การพัฒนา
นักศึกษา และ 8) การดำเนินงานของสายสนับสนุน 
   (2) พ ัฒนา ตรวจสอบ กำก ับด ูแล ต ิดตามงาน 
วิเคราะห์และสังเคราะห์ข้อมูลทางสถิติ สรุปรายงาน
การเก ็บข ้อม ูลท ี่เก ี่ยวข ้องก ับการประก ันค ุณภาพ
การศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี
ในระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับประกาศนียบัตร
ว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) และข ้อม ูลตามต ัวช ี้ว ัดตาม
แผนการปฏิบ ัต ิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจำปีงบประมาณ ด้วยความรอบคอบ ความถูกต้อง
รวมถึงการประสานงานกับหน่วยงานอื่น เพื่อให้การ
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   (3) ปฏ ิบ ัต ิงานเลขาน ุการ ร ่างหน ังส ือราชการ 
เตรียมวาระการประชุม บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม 
จัดทำรายงานการประชุมชุดต่างๆ เช่น คณะกรรมการ
ดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาคณะครุศาสตร์
อ ุต สาห กรรมและ เทค โน โลย ี ระด ับห ล ักส ูต ร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.), 
คณะกรรมการการบริหารการจัดการความรู้ เป็นต้น 
   (4) ติดต่อกับหน่วยงาน ฝ่ายงานและบุคคลต่างๆ 
เพื่อการเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการประกันคุณภาพ
การศึกษาคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ระดับหล ักส ูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ 
(มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษา
และวิชาชีพ สอศ.) จัดเตรียมเอกสารและข้อมูลส่งให้
คณะกรรมการหรือผู้รับผิดชอบที่เกี่ยวข้อง เพื่อเตรียม
ความพร ้อมในการตรวจประเม ินภายใน ระด ับ
หลักส ูตร ระดับคณะ และระดับประกาศน ียบัตร
วิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
 
 
 
   (5) การให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
การประก ันค ุณ ภาพการศ ึกษาคณ ะคร ุศาสตร ์
อ ุต สาห กรรมและ เทค โน โลย ี ระด ับห ล ักส ูต ร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 

ดำเน ินงานและการเก ็บข ้อม ูลจากฝ ่ายต ่างๆ จาก
หน่วยงานทั้งภายในและภายนอก เป็นไปอย่างมีระบบ 
ถูกต้อง มีประสิทธิภาพและต่อเนื่อง 
   (3) กำหนดวางแผนในการดำเนินงานด้านการประกัน
คุณภาพการศึกษา การจัดเก็บข้อมูลตามตัวชี้ว ัดการ
ประกันคุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร (มาตรฐาน 
AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนัก
มาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) เพื่อนำข้อมูล
ทั้งหมดที่ได้มาดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานด้าน
ต ่าง ๆ  และฝ ่ายงานต ่าง ๆ  ของคณ ะคร ุศาสตร ์
อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
   (4) วางแผน กำหนดช่วงระยะเวลา และดำเนินการ
เกี่ยวกับการติดต่อการตรวจสอบข้อมูล การเก็บข้อมูล
เก ี่ยวข ้องก ับการประก ันค ุณภาพการศ ึกษาคณะ 
ครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.)
ทั้งภายในและภายนอกคณะ ทั้งในระดับเจ้าหน้าที่ 
บุคลากรผู้ปฏิบัติงาน และระดับผู้บริหาร (หัวหน้างาน 
หัวหน้าสำนักงานคณบดี หัวหน้าหลักสูตร ผู้ช่วยคณบดี 
รองคณบดี คณบดี / ผู้ช่วยอธิการบดี รองอธิการบดี) 
และดำเนินการตรวจสอบข้อมูลร่วมกับงานประกัน
คุณภาพการศึกษา สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
   (5) บันทึก รวบรวม ศึกษา ค้นคว้าความรู้ที่เก่ียวข้อง 
ก ับการประก ันค ุณภาพการศ ึกษาคณะคร ุศาสตร ์
อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร (มาตรฐาน 
AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนัก
มาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) ในเรื่องของการ
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   ร่วมจัดโครงการอบรมให้ความรู้ด ้านการประกัน
คุณภาพการศึกษา ด้านการจัดการความรู้และด้านที่
เกี่ยวข้องตามภารกิจหลักด้านการประกันคุณภาพ
การศึกษา การจัดเก็บข้อมูลตามตัวชี้วัด โดยมีหน้าที่
ประสานงาน ออกหนังสือเชิญ จดบันทึกสรุปโครงการ 
เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบ ประเมินและรับรองคุณภาพ ระดับหลักสูตร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.)
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 
การประเมินค ุณภาพภายใน การประเม ินค ุณภาพ
ภายนอก TQA การจ ัดการข ้อม ูลตามต ัวช ี้ว ัดตาม
แผนการปฏิบัต ิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจำปีงบประมาณ รวมถึงการจัดอันดับภายในและ
ภายนอกมหาวิทยาลัยต่าง ๆ เพื่อพัฒนาองค์ความรู้ 
ในด้านต่าง ๆ ดังกล่าว และถ่ายทอดให้แก่บุคลากรทุก
ระดับ ทุกฝ่ายภายในคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยี ต่อไป 
   (6) การให้บริการวิชาการด้านต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
การป ระก ัน ค ุณ ภ าพการศ ึกษ าคณ ะคร ุศ าสต ร ์
อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร (มาตรฐาน 
AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนัก
มาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 
   เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ (หัวหน้าโครงการ) อบรม
ให้ความรู้ด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ด้านการ
จัดการความรู้และด้านที่เกี่ยวข้องตามภารกิจหลักด้าน
การประกันคุณภาพการศึกษา การจัดเก็บข้อมูลตาม
ตัวชี้วัด โดยมีหน้าที่วางแผน ติดตาม ตรวจสอบ กำกับ
ดูแลการประสานงาน การออกหนังสือเช ิญ การจด
บันทึกสรุปโครงการ การใช้ประโยชน์จากผลลัพธ์และ
ผลกระทบจากโครงการ เพื่อให้บุคลากรในหน่วยงาน 
ม ีความร ู้ ความเข ้าใจ สามารถดำเน ินงานในเร ื่อง
ดังกล่าวได้อย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้อง ตรงระยะเวลา
และเป็นไปตามมาตรฐานที่กำหนด 
   (7.) ในฐานะหัวหน้างาน มีหน้าที่ศึกษา วิเคราะห์เพื่อ
วางแผนในการติดตามแผนกลยุทธ์/แผนปฏิบัติงานการ
ประกันคุณภาพการศึกษาคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม
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2. ด้านการวางแผน 
   (1) ศึกษาข้อมูลในการดำเนินงานด้านการประกัน
คุณภาพการศึกษา การจ ัดเก ็บข้อม ูลตามตัวช ี้ว ัด 
เพ ื่อน ำข ้อม ูลท ั้งห มดท ี่ได ้ม า สน ับ สน ุน ในการ
ดำเนินการจัดทำแผนในด้านต่าง ๆ ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

และเทคโนโลยี แผนการดำเนินงานการประกันคุณภาพ
การศึกษาคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
แผนการจัดการความรู้ รวมถึงแผนตามตัวชี้ว ัดตาม
แผนการปฏิบัต ิงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ประจำปีงบประมาณ เพื่อให้ส่วนงานและบุคลากรทุก
ระดับในคณะฯ มีการนำแผนในด้านต่าง ๆ ดังกล่าว 
ไปสู่การปฏิบัต ิอย่างเป็นระบบ มีประสิทธิภาพและ
ต่อเนื่อง รวมทั้งเสนอปัญหาและอุปสรรคต่อผู้บริหาร
เพื่อให้มีการปรับแผนต่าง ๆ ให้มีความเหมาะสมและ
สอดคล้องกับการดำเนินงานตามสภาพปัจจุบัน 
2. ด้านการวางแผน 
   (1) ศ ึกษา ว ิเคราะห ์ ส ังเคราะห ์ ข ้อม ูลเก ี่ยวก ับ
ภารกิจหลักในการดำเนินงานด้านการประกันคุณภาพ
การศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ระด ับหล ักส ูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระด ับคณะ 
(มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและ
ว ิช าช ีพ  สอศ .) ข ้อม ูลตามต ัวช ี้ว ัด ตามแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี
งบประมาณ ตรวจสอบ วิเคราะห์ข้อมูลประกอบการ
พิจารณาจัดทำ 
   - แผนกลย ุทธ ์/แผนปฏ ิบ ัต ิงานประก ันค ุณภาพ
การศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ระด ับหล ักส ูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระด ับคณะ 
(มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและ
วิชาชีพ สอศ.) 
   - แผนการดำเน ินงานประกันค ุณภาพการศ ึกษา 
คณะครุศาสตร์อ ุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระด ับ
หลักสูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน 
EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 
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3. ด้านการประสานงาน 
   (1) ประสานงานกับหน่วยงานภายในและหน่วยงาน
ภายนอกที่เกี่ยวข้องกับการประกันคุณภาพการศึกษา 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับ
หลักส ูตร ระดับคณะ และระดับประกาศน ียบัตร
ว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) การเก ็บข ้อม ูลตามต ัวช ี้ว ัด 
เพื่อให้การปฏิบัติงานสามารถบรรลุผลตามภารกิจ 
และมีการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
   (2) ชี้แจงและให้รายละเอียดการเก็บข้อมูลต่างๆ 
แก่บุคลากรทุกระดับและส่วนงานต่าง ๆ ภายในคณะ 
เพ ื่อให ้บ ุคลากรในคณะฯ ม ีความร ู้ความเข ้าใจ 

   - แผนการจัดเก็บและวิเคราะห์ข้อมูลประกันคุณภาพ
การศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ระด ับหล ักส ูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระด ับคณะ 
(มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและ
วิชาชีพ สอศ.) 
   ท ั้งน ี้ เพ ื่อ ให ้เป ็น ไป ใน ร ูป แบ บ เด ีย วก ัน  แล ะ
ดำเนินการควบคู่กันไปได้ และสามารถบรรลุผลตาม
ภารกิจหลักที่รับผิดชอบ รวมถึงมีการประเมินแผนฯ 
ในด้านต่าง ๆ เพื่อวิเคราะห์ สังเคราะห์ ปรับปรุงแผนฯ 
โครงการและกิจกรรม และพัฒนาคุณภาพการการ
ดำเนินงานและการให้บริการด้านการประกันคุณภาพ
การศึกษาอย่างต่อเนื่อง 
3. ด้านการประสานงาน 
   (1) ประสานงานกับหน่วยงานภายในและหน่วยงาน
ภายนอก และผู้บริหารทุกระดับ (หัวหน้างาน หัวหน้า
สำน ักงานคณบด ี ห ัวหน ้าหล ักส ูตร ผ ู้ช ่วยคณบด ี 
รองคณบดี คณบดี / ผู้ช่วยอธิการบดี รองอธิการบดี)  
เก ี่ยวข ้องก ับการประก ันค ุณภาพการศ ึกษาคณะ 
ครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 
การเก ็บข ้อม ูลตามต ัวช ี้ว ัด  เพ ื่อให ้การปฏ ิบ ัต ิงาน
สามารถบรรลุผลตามภารกิจ และมีการพัฒนาอย่าง
ต่อเนื่อง กต้อง มีประสิทธิภาพ และเพื่อประเมินผล
ข ้อม ูล  รายงานผลข ้อม ูลและส ่งต ่อแก ่หน ่วยงาน
ภายนอก หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานที่ให้การ
รับรองที่เก่ียวข้องต่อไป 
   (2) ชี้แจงและให้รายละเอียดข้อมูลการดำเนินงานที่
เกี่ยวข้องแก่ผู้บริหารทุกระดับ (หัวหน้างาน หัวหน้า
สำน ักงานคณบด ี ห ัวหน ้าหล ักส ูตร ผ ู้ช ่วยคณบด ี 
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ส าม ารถด ำ เน ิน งาน ใน เร ื่อ งด ังก ล ่า ว ได ้อ ย ่า ง 
มีประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 
 
4. ด้านการให้บริการ 
   (1) ให้คำปรึกษาแนะนำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอด 
ความรู้ในเรื่องการจัดเก็บข้อมูลตามรอบระยะเวลา
และชนิดของข้อมูลที่จัดเก็บให้แก่บุคลากรที่เกี่ยวข้อง
ภายในคณะฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   (2) จัดเก็บข้อมูลขั้นต้นและให้บริการข้อมูลด้านการ
ประกันคุณภาพการศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม
และเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับ
ประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) และการ
รวบรวมจ ัดทำข ้อม ูลตามต ัวช ี้ว ัดตามแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี
งบประมาณ 

รองคณบดี คณบดี / ผู้ช่วยอธิการบดี รองอธิการบดี) 
เพ ื่อประกอบการบริหารและตัดส ินใจ การกำหนด
นโยบายและการวางกลยุทธ์สู่การปฏิบัติในด้านต่างๆ  
รวมถึงชี้แจงและให้รายละเอียดการเก็บข้อมูลต่างๆ 
แก่บุคลากรทุกระดับและส่วนงานต่าง ๆ ภายในคณะ 
เพื่อให้บุคลากรในคณะฯ มีความรู้ความเข้าใจ สามารถ
ดำเน ินงานในเรื่องด ังกล ่าวได ้อย ่างมีประส ิทธ ิภาพ 
ถูกต้อง ตรงตามระยะเวลาและเป็นไปตามมาตรฐาน 
4. ด้านการให้บริการ 
   (1) ให้คำปรึกษาแนะนำถึงความหมาย วิธีการ ขั้น
ตอย ระยะเวลา ระบบและกลไก ดำเนินการเผยแพร่ 
พัฒนาและจัดทำสื่อและช่องทางในการถ่ายทอดความรู้
ในเรื่องการจัดเก็บข้อมูลตามรอบระยะเวลาและชนิด
ของข้อมูลที่จัดเก็บ ในระดับหลักสูตร (มาตรฐาน AUN-
QA) ระด ับ คณ ะ  (ม าต รฐาน  EdPEx) แล ะระด ับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนัก
มาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.)  ให้แก่ผู้บริหาร
ทุกระดับ (หัวหน้างาน หัวหน้าสำนักงานคณบดี หัวหน้า
หลักสูตร ผู้ช ่วยคณบดี รองคณบดี คณบดี / ผ ู้ช ่วย
อธิการบดี รองอธิการบดี) รวมถึงบุคลากรที่เกี่ยวข้อง
ภายในคณะฯ เพื่อให ้ม ีความรู้ความเข้าใจ สามารถ
ดำเน ินงานในเรื่องด ังกล ่าวได ้อย ่างมีประส ิทธ ิภาพ 
ถูกต้อง ตรงตามระยะเวลาและเป็นไปตามมาตรฐาน 

   (2) พัฒนาข้อมูล วิเคราะห์ สังเคาระห์ ตรวจสอบ 
และวางแผนการจัดเก็บข้อมูล พัฒนาและจัดทำระบบ
สารสนเทศการให้บริการข้อมูลด้านการประกันคุณภาพ
การศึกษาระดับหลักสูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระดับ
คณะ (มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตร
ว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) (มาตรฐานสำน ักมาตรฐาน
การศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) การรวบรวมจัดทำข้อมูล
ตามตัวชี้วัดตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย



ต าแหน่งเดิม ต าแหน่งใหม่ 
งบประมาณประจำปีงบประมาณ เพื่อเป็นข้อมูลให ้
ผู้บริหารพิจารณาประกอบการตัดสินใจ รวมถึงพัฒนา
ระบบสารสนเทศการจัดเก็บ รวบรวม ประมวลผล และ
ตรวจสอบข้อมูลอย่างเป็นระบบ อย่างมีประสิทธิภาพ 
ถูกต้อง ตรงตามระยะเวลาและเป็นไปตามมาตรฐาน 

 

3. วิเคราะห์เปรียบเทียบคุณภาพ และความยุ่งยากและความซับซ้อนของงานที่เปลี่ยนแปลงไป 

งานเดิม งานใหม่ 
1. คุณภาพของงาน 
   (1) งานที่ปฏิบัติ หน้าที่และความรับผิดชอบ และ
คุณภาพของงานเป็นลักษณะของงานประจำในการ
เก็บข้อมูลต่าง ๆ ในรอบระยะเวลาที่กำหนด ตาม
แผนกลยุทธ์และแผนการดำเน ินงาน รวมถึงการ
ประมวลผลข ้อม ูลเพ ื่อการจ ัดทำรายงานผลการ
ดำเนินงานและประเมินผลตามกรอบของของงานใน
ดา้นต่าง ๆ เช่น ดำเนินการตามระบบและกลไกการ
ประกันคุณภาพการศึกษาภายใน และประสานงาน
การดำเนินงานด้านการประกันคุณภาพการศึกษากับ
หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยฯ รวมถึงจัดทำรายงาน
การประเม ินตนเอง (SAR) และประเม ินค ุณภาพ
การศึกษาภายใน ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และ
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

1. คุณภาพของงาน 
   (1) งานท ี่ปฏ ิบ ัต ิเป ็นการทำงานเช ิงบร ิหารและ 
เชิงยุทธศาสตร์ ซึ่งจำเป็นต้องศึกษางานในภาพกว้าง
และลึก งานเชิง นโยบาย ที่ต้องแปลงแผนยุทธศาสตร์ 
ส ู่การปฏ ิบ ัต ิเป ็นแผนการดำเน ินงาน การปฏ ิบ ัต ิ 
การดำเนินงาน โครงการ หรือกิจกรรม ที่มีการร่วม
ปฏิบัติให้เกิดผลสำเร็จ ซึ่งต้องใช้ความรู้ด้านการบริหาร
จัดการสมัยใหม่ ความรู้ด้านการติดตามและประเมินผล
การดำเน ินงาน แผนการดำเน ินงาน การปฏ ิบ ัต ิ 
การดำเนินงาน โครงการ หรือกิจกรรม ทักษะในการ
ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งภายในและ
ภายนอก ตลอดจนต้องวิเคราะห์ สังเคราะห์หาเหตุผล
เพื่อแก้ไขปัญหาและเสนอแนวทางต่อผู้บริหารในการ
ประกอบการตัดสินใจปรับเปลี่ยนแผนงาน โครงการ 
ภายใต้ข้อจำกัดด้านทรัพยากรและข้อจำกัดอื่น เพื่อให้
การดำเนินงานบรรลุเป้าหมาย โดยเฉพาะอย่างยิ่งการ
กระตุ้นใหบุคลากรทุกระดับเห ็นความสำคัญในการ
ประก ันค ุณภาพการศ ึกษาในระด ับต ่าง ๆ ท ั้งการ
ประเมินคุณภาพการศึกษาภายในและภายนอก รวมถึง
วิธีการสอนงาน ถายทอดงาน และการพัฒนาตนเอง 
   (2) งานที่ปฏิบัติต้องมีการพัฒนาระบบและกลไกการ
ดำเนินงานให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด ลดขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการดำเนินงาน นำความรู้ ความสามารถ
และท ักษะมาปรับใช ้ก ับเทคโนโลย ีและนว ัตกรรม



งานเดิม งานใหม่ 
สมัยใหม่ ร่วมถึงการพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อบริหาร
จัดการข้อมูลสารสนเทศการประกันคุณภาพการศึกษา
ภายในและภายนอก ระดับหลักสูตร ระดับคณะ และ
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

2. ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน 
   (1) ปฏิบัติงานในลักษณะผู้ปฏิบัติขั้นต้น ไม่ยุ่งยาก
และไม่ซับซ้อน ปฏิบัติตามขั้นตอนงานที่ระบุไว้โดย
พื้นฐานแล้ว ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน
เป็นไปตามลักษณะของข้อมูล ซึ่งมีการดำเนินงานตาม
แผนฯ ที่กำหนดไว้ ประกอบกับวิธีการหรือแนวทาง
ปฏ ิบ ัต ิท ี่ม ีอย ู่ โดยดำเน ินงานตามรอบระยะเวลา 
ที่กำหนดไว้ 

2. ความยุ่งยากและความซับซ้อนของงาน 
   (1) ปฏิบัติงานที่มีความยุ่งยากและความซับซ้อนของ
งานมากขึ้น เน ื่องจากการเก็บข้อมูล วิเคราะห์และ
สังเคราะห์ ประมวลผลข้อมูลและการดำเนินงานตาม
แผนฯ มีความทับซ้อนกันในเรื่องตัวข้อมูลเอง และเรื่อง
ระยะเวลาการดำเนินงานเป็นปีปฏิทิน ปีการศึกษา และ
ป ีงบประมาณ  จ ึงต ้อ งม ีการจ ัดทำแผนกลย ุทธ ์/
แผนปฏิบ ัต ิงานประกันคุณภาพการศึกษา คณะครุ
ศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.)
แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา คณะครุ
ศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ระดับหลักสูตร 
(มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) 
และระด ับประกาศน ียบ ัตรว ิช าช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.)
แผนการจัดเก็บและวิเคราะห์ข้อมูลประกันคุณภาพ
การศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ระด ับหล ักส ูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระด ับคณะ 
(มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและ
วิชาชีพ สอศ.) เพื่อให้เป็นไปในรูปแบบเดียวกัน และ
ดำเนินการควบคู่กันไปได้ และสามารถบรรลุผลตาม
ภารกิจหลักที่รับผิดชอบ รวมถึงมีการประเมินแผนฯ 
ในด้านต่าง ๆ เพื่อวิเคราะห์ สังเคราะห์ ปรับปรุงแผนฯ 
โครงการและกิจกรรม และพัฒนาคุณภาพการการ



งานเดิม งานใหม่ 
ดำเนินงานและการให้บริการด้านการประกันคุณภาพ
การศึกษาอย่างต่อเนื่อง 
   (2) งานที่ปฏิบัติต้องมีการสั่งสมประสบการณ์มรการ
ปฏิบัติงาน มีความรู้และทักษะ สามารถเป็นที่ปรึษาแก่
บุคลากรทุกระดับได้ และสามารถให้ข้อมูลที่ถูกต้องแก่
ผู้บริหารทุกระดับได้ เพื่อประกอบการกำหนดนโยบาย 
การบริหารและตัดสินใจ ในการดำเนินงานตามภารกิจ
ประกันคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร (มาตรฐาน 
AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) และระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) (มาตรฐานสำนัก
มาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 

3. การก ากับตรวจสอบ 
   (1) ปฏิบัติงานโดยคำแนะนำ กำกับ ติดตามและ
ตรวจสอบผลการปฏิบ ัต ิงานและคุณภาพงานจาก
ผู้บังคับบัญชา 

3. การก ากับตรวจสอบ 
   (1) ปฏิบัติงาน กำกับ ติดตามและตรวจสอบผลการ
ปฏิบัติงานและคุณภาพงานจากผู้บังคับบัญชา ในการ
ดำเนินงานตามภารกิจประกันคุณภาพการศึกษาระดับ
หลักสูตร (มาตรฐาน AUN-QA) ระดับคณะ (มาตรฐาน 
EdPEx) และระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
(มาตรฐานสำนักมาตรฐานการศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 
   (2) ควบคุม กำกับ ติดตาม ตรวจสอบ และวิเคราะห์
ผลการดำเนินงานและการรายงานผลข้อมูลด้านประกัน
คุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร (มาตรฐาน AUN-QA) 
ระดับคณะ (มาตรฐาน EdPEx) และระดับประกาศนียบัตร
ว ิชาช ีพช ั้นส ูง (ปวส.) (มาตรฐานสำน ักมาตรฐาน
การศึกษาและวิชาชีพ สอศ.) 

4. การตัดสินใจ 
   (1) ปฏิบัติงานในงานที่รับผิดชอบและงานที่ได้รับ
มอบหมาย โดยม ีอำนาจต ัดส ินใจได ้ในบางเร ื่อง 
บางกรณีและบางประเด็น และต้องรายงานผลการ
ตัดสินใจต่อผู้บังคับบัญชาทราบ 

4. การตัดสินใจ 
   (1) ปฏิบัติงานในงานที่ร ับผิดชอบและงานที่ได้ร ับ
มอบหมาย โดยมีอำนาจตัดส ินใจมากขึ้น สามารถ
กำหนดวางแผน นำเสนอแนวทาง มาตรการ ระบบ 
กลไก ว ิธ ีการดำเน ินงานและว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิ ในหน ้าท ี่ 
ที่รับผิดชอบและที่ได้รับมอบหมาย แก่ผู้บังคับบัญชา
และผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง โดยได้รับความไว้วางใจ



งานเดิม งานใหม่ 
และการยอมรับจากหน่วยงาน ส่วนงานหรือผู้ที่ขอรับ
คำปร ึกษา ตลอดจนผ ู้บร ิหารและผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานท ี่
เกี่ยวข้อง 
   (2) ในงานที่รับผิดชอบและงานที่ได้รับมอบหมาย 
และเรื่องท ี่เก ี่ยวข ้อง สามารถเข ้าร ่วมประช ุมแทน
ผู้บ ังค ับบัญชาได ้เม ื่อได ้ร ับมอบหมาย และสามารถ
ต ัดส ิน ใจด ้วยตน เองได ้อย ่างอ ิส ระภ ายใต ้ค วาม
รับผิดชอบ 
   (3) กรณีเกิดปัญา อุปสรรค หรือข้อควรพิจารณาใน
การปฏิบัติงาน สามารถตัดสินใจและแก้ไขปัญหาได้
อย่างทันท่วงที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




